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Wvstapienie Pokontrolne

Inspektorzy Regionalnej lzby Obrachunkowej w Katowicach przeprow adzili w dniach

odZT pu1dziernika do 8 grudnia 2016 r. kontrolg kompleksow4 gospodarki finansowej Gminy

Rgdziny, za okres od 1 stycznia2012 r. do 8 grudnia 2016 r. Ustalenia kontroli zawarte

zostaty w protokole kontroli podpisanym lg giudnia 2016 r., kt6rego jeden egzemplarz

pozostawiono w j ednostce kontrolowanej .
ponizej przedstawiam poszazegolne nieprawidlowoSci, wskazujEc wnioski

zmrerzal4ce do ich usunigcia i usprawnienia badanej dziaNalnoilci oraz osoby odpowiedzialne

za niepiiwidlowe wykonyw anie czynnoSci sluzbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia

7 puzdziernika lggz i. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U . z 2016 r., poz. 561).

W zakresie zam6wierfl publicznych i wydatk6w budZetowych:

W latach 2014 - 2016 przy realizacji zamowiefi publicznych w trybie przetargu

nie o gr ani cz one go na w y ko nan i e w y mi eni o ny c h p o ni1 ei z a d afi :

. zaniechano nienulocznego rwrotu wadi|w wykonawcom biorqcym udzial

w postgpowaniu z wyjqtkiei wykonm,vcy, ktilrego oferta zostala wybrana iako

naikorrystniejsza, czym naruszono art. 46 ust. I ustawy z dnia 29 sQcznia 2004 r' Prawo

zim1wienpibtttrnych (Dz.u. z 2015 r., poz. 2164 z poin. zm.). Stosownie do ww. przepisu

zamawiajqcy nuraca wadium wszystkim wykonawcom nienulocznie po wyborze ofe'U

najkorzystniejszej lub uniewainieniu postgpowania, z wyiqtkiem wykonawcy, kt6rego

ofe r t a z o s t al a wyb r ana i ako n ai ka rzy s tni ei s z a'

. do dnia kontroli zaniechano zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

czym naruszono art. I5l ust. I ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri

pibticrnych (Dz.U. z 20: 5 r., poz.2164 z pdin. zm.), zgodnie z ktorym zamawiaiqcy
-zwraca 

zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zam6wienia i uznania przez

zamaw iaj qce go za naleiycie wykonane'

Powyisze dotYczYlo:

Sportowego ,,Lotnik" w KoficielcLt", w ktLrytnt ustalono, 2e;



- zqwiodomienie o wyborze najkorzystniejszei ofnrty zostalo przeslane przez

zamawiajqcego wszystkim wykonaw-com biorqcym udziol w postgpowaniu 4 h,uietnia

2016 r. Zwrotu wadi^w wniesionych w pieniqdzu wykonawcont dokonano l3 h'vietnia

2016 r.
Przyczynq nieprawidlowoSci byto opoinientie realizacii dyspozycii wyplaQ przez

pr acow nikow Referatu ks ig gow o i ci ;
- zabezpiecienie naleiytego wykonania unxowy (wniesione w Jbrmie gwarancii

bankowej) nie zostalo zwrficone, pomimo ze termin realizacii umowy nr ZP'272'01'2016

z dnia I2lottietnia 2016 r' uplynql 20 czerwca 2016 r'

i zagospodarowania tych odpad6w od wlaicicieli nieruchomoici, na ktorych zantieszkuiq

mieizkincy powstalyc:h na te:renie Gminy Rgdziny", w kt6ry.ch ustalono, 2e:

- zowiadomienie o wyborze najkorzy,stniejszej oferty zostalo przeslane przez

zamawiajqcego wszystkim wykonawcom biorqcym udzial w postgpowaniach odpowiednio

6 ntarca i l4 paidziernika 2015 r. Zwrotuwadi6w wniesionychw pieniqdzuwykonawcom

dokonano odpowiednio 26 marca i 5 listopada 2015 r.

przyczynq nieprawidrowoici byto op6tinienie wystawienia dyspozycii wyptaQ przez

pracownikow neerytorycznych (w pierwszynt przetargu) oraz op'inienie realizacii
'dyspozycji 

wyptaty przez pracownik|w Referatu l<siggowoici (w drugim przelargu);

- zaberpirrrinie nilezytego wyftonania umowy (wniesione w formie gwarancii

bankowej) nie zostalo zwrdcoir, po*imo 2e termin realizacii umowy nr ZP'272'02'2015

z dnia I9 marca 201 5 r. uplynql I 9 grudnia 201 5 r.

Kolonii,,, w kt1rym ustalono, ie zawiadontienie o wyborze naikorzystnieiszej ofe'ty zostalo

przesrane przez zamawiajqcego wszystkim wykonawcom biorqcym udzial w postgpowaniu

5 wrzeinia 20. 4 r. Do dnia kontroii nie dokonano rwrotu wadifw wniesionych w formie

gw ar anci i ub e zp ie cz eniow ei wy futnaw com'

Przyczynq nieprawidlowoici byto zaniechanie wystawienia dyspozycji zwrotu wadium

przez pracow nika merytoryczne go'
przyczynq zaniechania zwrotu labezpieczenia nalezytego wykonania umowy we wszystkich

postgpowaniach opisanych powyiei byto zaniechanie wydania dyspozycii zwrotu przez

pr ac ow nika me rYtorY czne go.

Zqdania w zak,esie zwrotu wadi|w oraz zabezpieczenia naleiytego wykonania untowy

wyrrnnawcom wyrconywar Inspektor ds. inwestycii, ktdremu w zakresie obowiqzk6w

powierzono m. in. zararwianii wniosku o nvrot wadium oraz zabezpieczenia naleiytego

wykonania umowy. Naclzor w tym zakresie sprawowal Kierownik Referatu inwestycji,

funduszy zewngtrznYch i oiwiatY

zadania w zakresie przygotoiania przelew|w bankowych dotyczqcych zwrotu wadiow

oraz zabezpieczen narezytego wykoiania umowy wykonawconx wykonlnvali pracownicy

Referatu ksiggowoici, nad-ktfirymi sprawowara nadz6r p. Maria Bor,wka - skarbnik

Gminy RgdzinY.

W latach 2014 - 20..5 realizowano zam6wienie publiczne w trybie przetargu

nieograniczonego na wykonanie zadania p.n. ,,przebudowa drdg gminnych w Rgdzinach

Kolonii,,, w ktirym ustalono termin skladania ofert w przetargu niezgodnie z.art' 43 ust' I

ustawy z dnia 2g sQcznia 2004 r. prawo zam|wien publicznych (Dz. u. z 2013 r., poz. 907

z poin. zm.). Ogloszenie o zamhwieniu zostalo zamieszczone w Biuletynie Zam,wien

publicznych, na- stronie internetowej zamawiaiqcego i na tablicy ogloszen 14 sierpnia



2014 r. Termin skladania ofert ustalono na 28 sierpnia 2014 r. do godziny 9.00, ti

niepelne 14 dni od daty pubtikacji ogloszenia. Stosownie do art.43 ust. I ww. ustawy

prauto zam^wien pubtiiziych, je*eli wartoit zamtwienia jest mniejsza ni| lattoQ okreilone

w przepisach wydanych na podstawie art. I1 ust. & zamawiajqcy wyznacza termin

sktqdaiia ofert i urigtgdnieiiem czasu niezbgdnego do przygotowania i zlozenia oferA,

z tym ze w przypadki iob6t budowlanych tennin ten nie mo2e byt lcrotszy niz 14 dni od

dnia zamieszczenia ogloszenia o zarn6wieniu w Biuletynie Zant6wiefi Publicznych- Zgodnie

z art. 14 prawa zam6wien publicznych do czynnoici podejmowanych przez zamawiaiqcego

i wykonawc6w w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia stosuje sig przepisy ustawy z dnia

23hnietn ia lg64r .Kodekscywi lny(Dz.u.z20l4r .poz.  l2 l ,zpoin.zm.) , jezel iprzepisy

ustawyniestanowiq inaczej .Zkole izgodniezar t .  I l ls l i$2Kodeksucywi lnegotermin

ornoirory w dniach konczy sig z uplywem ostatniego dnia; iezeli poczqtkiem terminu

oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglgdnia sig przy obliczaniu terminu

dnia, w kirym to zdarzenie nastqpito. W zwiqzku z powyiszym, zamawiaiqcy mogl podac

29 sierpnia 2014 r. iako naiwczehnieiszy termin skladania ofert'

Zadania w zakresie przygotr.twania dokumentacji przetargowej wykonywal Inspektor ds.

inwestycji, kt1remu-w iakresie obowiqzk6w powierzono nx. in. wykonanie czynnoici

wymaginyrh ustawq o zam|wieniach publicznych gwarantuiqcych zgodnoit podigtei

prorud*)) zamowienia publicznego z przepisami prawa. Specyfikacig istotnych warunkdw

zam7wienia oraz ogloszenie o zamdwieniu zatwierdzil p. Waldemar Chmielarz - byly Wdit

Gminy Rgdziny.

Wniosek nr I
Wzmocnii nadz6r nad pracownikami Urzgdu Gminy Rgdziny w zakresie

prawidlowego ustalania terminu otwarcia ofeft, terminowego zwrotu wadi6w

i zabezpiecieh na\e2Srtego wykonania umowy wykonawcom, stosownie do art. 43

ust. l, 'art.46 ust. I i art. 151 ust. 1 ustawy z dnia}9 stycznia}}}4 r. Prawo

zam6wiefi publicznych (Dz.lJ . z 2015 r. poz. 2164 z pohn. zm.), majqc na uwadze

art. 6g oraz art.69 ust. I pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. IJ . z 2016 r., poz. 1870 z poLn' zm')'

Do dnia kontroli nie przedloiono dokumentu uprawniajqcego do czgiciowei zaplaty

wynagrodzenia wynikaiqcego z /'aktury wystawionei przez wykonawcg zadania p'n'

,,'przibudowa dris giii"wh w Rgdzinach Kolonii" na rzecz dwoch podwykonawc'w
'biorqcych 

udzial i riatizacji zaruowienia w lauocie lqcznei 326.277,67 zl.

powy2szym naruszono art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

pubiicrnych (Dz. U. z 20. 3 r. poz. BB5 z poin. zm.), zgodnie z ktorym wydatki publiczne
'powinny 

byt dokonwane w wysokoici i terntinach wynikaiqcych z wczeiniei zaciqgnigtych

zobowiqzari.

Wykonnvcaww. zadaniawystawilfakturg nr lI/12/14 z dnia 23 grudnia 2014 r- na lo,votg

sis.tOS,gT zl. Zgodnie z opisemfaktury, byla to faktura koficowa w ranlach rozliczenia

ww. zadania. I{wotg ; 98.-BgI,30 zt zaplacono wykonawcy robot 30 grudnia 2014 r',

natomiast lottotg 326.277,67 zl zaplacono podwykonawcom dnia 29 grudnia 2014 r'

Zaptaty no ,rru podwykano*rZ, dokonano no podstawie dw6ch dokument6w ,,Cesia

wierzytelnoici ptitnoiii fakturlt" z dnia 23 grudnia 2014 r. Dokumenty podpisal

przeistawiciel wykonawcy. It.la powyzszych dokumentach nie widnieiq podpisy
'przedstawicieli 

podwykonowc6w, na rzecz ktorych dokonano cesii wierzytelnoici'



Z g o d n i e z a r t . S 0 g S I i a r t . 5 1 0 S l u s t a w y z d n i a 2 3 h , v i e t n i a 1 9 6 4 r ' K o d e k s c y w i l n y
(Dr.(J, z 20. 4 r. poz. I2l z pdir. zm) wierzyciel moie bez zgody dluhnika przenieit

wierzyternoic ne 
-osobg 

trzeiiq (przerew), chyba ze sprzeciwialoby sig to ustawie,

zastrzekeniu umownemu albo'wliiciwoici zobowiqzania. [Jmowa zobowiqzuiqca do

przeniesienia wierzytelnoici przenosi wierzytelnort na nabywcg, chyba 2e przepis

szczeg6lny stanowi inaczei atbi ie strony inaczei postanowill Umowa cesii wierzytelnofici

jako czynnoit dyvustronna wymaga oiwiadczenia woli zlozonego przez cedenta, ktory

przekazuje swq wierzytelnolt orazTesionariusza, na rzecz ktorego cesia jest dokonywana'

Fakturg nr II/12/14 z dnia 23 grudnia 2014 r. na h,votg 525.168,97 zt opisal pod

wzglgdem merytorycznynx Inspektoi ds. inwestycii. Fakturg zatwierdzil do zaplaty p' Anna

lrtirilr-Uielcz;arek - byta Sekretarz Gminy Rgdziny.

Wniosek nr 2
Wzmocn i6 nadz6rnad pracownikami Urzgdu Gminy REdziny w zakresie prawidlowej

weryfikacji dokument6w cesji wierzytelno5ci, jako podstawy przekazywania srodk6w

na rzecz podwykonawc6w iob6t, stosownie do art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia

27 sieryniazoog r. o finansach publicznych (Dz. IJ.22016 r. poz. 1870 zpo^n. zm')

wzwiEzkuzar t .50g g  I  ia r t ' , .510 $  l  us tawy zdn ia23 kwie tn ia  1964t .  Kodeks

cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz.3m z fdZn. zm.), maj4c na uwadze att' 68 oraz art' 69

ust. I pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U'

z 2016 r., Poz. 1870 z Po2n' nrt')'

W zakresie ksiggowoSci:

Nieprawidlowo w ksiggach rochunkowych na koncie 0I I ,, Srodki trwale" uigto w latach

2014 - 2015 iako odrgbny irodek trwaly zadanie inwestycyine pn' ,,Przebudowa drog

gminnych w Rgdzinich Kolonii", zamiast zwiglrszenia wartoici poczqtkowei iuz

istniejqcych irodkow tnt,alych - dr6g gminnych. zgodnie z art. 4 ust' I i ust. 2 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r,. o rachuikowoici (Dz. u. z 2013 r. poz. 330 z poin. zm.)

jednostki obowiqzane sq stosowat przygte zasady (politykg) rachunkowoici, rzetelnie

i jasno przedstawiaiqc sytuacig maiqtkowq i finansowq oroz wynik /inansowy' Zdarzenia'

w tym operacie 
" 
{orpodorir, ujmuje sig w ksiggach rachunkowych i wykazuie

w sprawozdaniu finansowym ,gianii z iin fteiciq ekonomicznq. Ponadto, zgodnie

z zasadami funkcjonowania konta 0l I opisanynti w zalqczniku nr 3 do rozporzqdzenia

Ministra Finanshw z dnia 5 lipca 2010 i. * tprowie szczegolnych zasad rachunkowolci

oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow iednostek samorzqdu terytorialnego,

jednostek budzetowych, ,o*orrqdowych zalclad6vt budzetowych, panstwowych funduszy

cerowych oraz pafistwowych irdnotiuk budzetowych ntaiqcych siedzibg poza granicami

fueczypospolitei Potskiei (b, u. 201 3 r", poz. 289 z poin' zm')' a tak2e

z postanowieniLmi zarzqdzenia Nr 61/2012 wdita Gminy Rgdziny z dnia 3l lipca 2012 r'

w sprowie wprowadzenia zasad (potityki) rachunkowoici dla budzetu gruiny i iednostki

organizacyjnej urzgdu Gminy w'^Rgditnach ze zmiananti, konto 0I I sluzy do ewidencii

stanu orez zwigpszen i zmniejszeit wartoici poczqtkowei irodkow trwalych zwiqzanych

z wykonyw anq dz i al alno i c i q i e dno s t ki'

Zgodnie z art. 3 ust. I pkt I5 ww. ustawy o rachunkotvoici, przez irodki trwale rozwnie sig

rzeczowe aktywa trwate i zr|wnane z nimi, o przewidywanym ol*esie ekononticznei

uiytecznoici dlu^szym niz rok, kompletne, zdatne do u2ytku i przeznaczone na potrzeby

jednostki. zgodnie z art. 3l ust. I w. ustawy wartolt poczqtkowq stanowiqcq ceng nabycia



lub koszt wytworzenia Srodka trwalego powigkszajq koszty jego ulepszenia, polegajqcego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujqcego, ze wartoit
uzytkowa tego lrodka po zakoriczeniu ulepszenia przewyzsza posiadanq przy przyjgciu do
uiywania wartoit u2ytkowq, mierzonq okresem uzywania, zdolnolciq wytw1rczq, jakoiciq
produkt6w uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego irodka trwalego, kosztami elrsploatacji
lub innymi miarami.

Zadania w zakresie prowadzenia rachunkowoici jednostki powierzono p. Marii Bordwce -
Skarbnikowi Gminy Rgdziny. Dowody OT ,, Przyjgcie irodka trwalego " sporzqdzil
Inspektor ds. inwestycji Urzgdu Gminy Rgdziny.

Wniosek nr 3
Ujqe w ksiggach rachunkowych UrzEdu Gminy Rgdziny zwiEkszenie wartoSci
Srodk6w twvalych. stosownie do treSci ekonomicznej operacji, maj4c na uwadze
art.3 ust. 1 pkt 15, art.4 ust. 1 i ust. 2, art.31 ust. I ustawy z dniaL9 wrzeinia
1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z poLn. zm.) oraz
postanowienia zal4cznika nr 3 do rozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoSci oraz plan6w kont
dla budZetu pafistwa, budzet6w jednostek samorz1du terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorz4dowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych maj4cych siedzibg poza
granicamiRzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013 r., poz. 289 z poLn. zm.), jak
r6wniez postanowienia zarz4dzenia Nr 6112012 Wojta Gminy Rgdziny z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci dla
budzetu gminy i jednostki organizacyjnej Urzgdu Gminy w Rgdzinach ze
zmianami.

Wniosek nr 4
Wzmocnid nadz6r nad pracownikami Urzgdu Gminy Rgdziny w zakresie
prawidlowego ujmowania Srodk6w trwalych w ewidencji ksiggowej na koncie
011, stosownie do art.3 ust. 1 pkt 75, art.4 ust. I iust. 2, art.31 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z poLn.
zm.), postanowiefi zahEcznika nr 3 do tozporzEdzenia Ministra Finans6w z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg5lnych zasad rachunkowoSci oraz plan6w kont
dla budzetu pafistwa, budzet6w jednostek samorz4du terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorz4dowych zakladow budzetowych, paristwowych funduszy
celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych maj4cych siedzibg poza
granicamiRzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.22013 r., poz.289 z po2n. zm.), jak
r6wniez postanowiefi zarzqdzenia Nr 6112012 Wojta Gminy Rgdziny z dnia
31 lipca 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowoSci dla
budzetu gminy i jednostki organizacyjnej Urzgdu Gminy w Rgdzinach ze
zmianami, maj4c na uwadze art. 68 oraz art. 69 ust. I pkt 3 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z poLn.
zm.).

W latach 2012 - 2016 do dnia zakonczenia kontroli w ramach ksiqg rachunkowych urzgdu
i organu nieprawidlowo prowadzono dziennik, w ktdrym dokonywano zbiorczego
lcsiggowania dziennych obrotfw na kontach synteQcznych. Nie sporzqdzano zbiorczego
dokuntentu lrsiggowego sluiqcego do dokonywania lqcznych zapis6w zbioru dowoddw



ir6dlowych, kt6re muszq byt w dowodzie zbiorczym poiedynczo wymienione oraz nie

wsknzywano rodzaju i numeru identyJikacyjnego dowodu ksiggowego stanowiqcego

podstm,ug zapisu. ii, *prowadzano rdwniez do ww. laiqg rachunkowychw postaci zapisu'

kazdego zdarzenia, h6re nastqpilo w tym olcresie sprawozdawczym na podstawie dowod'w

ksiggiwych srwiei,rdzajqcych 
-dolmnanie 

operacii gospodarczei, nvanych ,,dowodami

ir6dtowymi,,. powyisza metoda dolronywania zapis6w w dzienniku uniemozliwiala ich

powiqzanie ze spr-awdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ir6dlowymi, a zapisy te nie
'speln'ialy 

wymogow art. 23 ww. ustawy o rachunkowoici'
powy2sze niewitpliwie utrudnialo uzyskanie czytelnych inJbrmacii o zapisach dokonanych

w ksiggach rachunkowYch.

Taki sposob prowadzenia dziennika byl niezgodny z wymogami art. 14 ust. I i 2 ustawy

z dnia 29 wrzeinia 1994 r. o rachunkowolci (Dz. u. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z poin.

zm., Dz. u. z 20..3 r. poz.330 zp6in. zm., Dz. u. z 2016r., poz. 1047), stosownie doww'

prz'epis1w dziennik zawiera cironologiczne uigcie zdarzen, iakie nastqpily w danym

okre:sie sprawozdawczynt. zapisy w dzienniku muszq byt koleino nltnlerowane, a sumy

zapisyw (obroty) liczone w sposob ciqgty. sposob dokonywania zapis6w w dzienniku

powinien ,*oiii*rot ich jednoznaczne powiqzanie ze sprawdzonyrui i zatwierdzonynci

dowodami lrsiggowYmi.
W myil art. )0 ust. I i 2 ww. ustawy o rachunkowoici do ksiqg rachunkowych okresu

sprawozdawczego nalezy wprowadzit, w postaci zapisu, kazde zdarzenie, kt6re nastqpilo w

tym okresie spiawozdau,czym. podstawq zapisow w lrsiggach rachunkowych sq dov'ody

lrsiggowe stwierdzalqce dokonanie operacii gospodarczej, zl'ilane ,,dowodami

irodlowymi,,: l) zewngtrzne obce - otrzymane od kontrahent6w, 2) zewngtrzne wlasne -

przekazywane w oryginale ftontrahentom, 3) wewngtrzne - doQczqce operacji wewnqtrz

iraror; r. podstawq zapis|w mogq byt rowniez sporzqdzone przez iednostkg dowody

ksiggowe: zbiorcz, - ,lirqce do ailtoriria lqcznych zapis|w zbioru dowod6w irddlowych,

kti; muszq byt w dowodzie zbiorczym poiedynczo wymienione'

Z kolei zgodnie z art. 23 ust. 2 ww. ustawy zapis lcsiggowy powinien zawierat co najmniei"

l) datg dokonania operacji gospodarczei, 2) okrellenie rodzaiu i numer idenQfikacyiny

dowodu rcsiggowego stanowrqcelo podstiwg zapisu oraz iego datg, iezeti rdzni sig ona od

daty dorronania operacji, 3) ,roluniioly tekst, srcrot tub kod opisu operacii, z tym ze nale|y

poifodot piseruni obiiinienia treici skrdt6v' lub kodow, 4) h,uotg i datg zapisu'

stosownie do art. 24 ust. 4 pkt I i 4 ww. ustawy, lcsiggi rachunkowe uznaie sig za

sprawdzalne, jeieli umoiliwiajq stwierdzenie poprawnolci dokonanych w nich zapisdw,

stan7w (satd) oraz dzialania ,io'ro*onych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnolci"

- udokumentowanie zapis6w ponvala na identyfikacig dowodow i sposobu ich zapisania

w lcsiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych'

- zapewniony jest doitgp do zbiorov, danych ponualaiqcych, bez wzglgdu na stosowanq

technikg, na uzyskanie'w dowolnym czasie i za dowolnie wybrany okres sprawozdawczy

jasnych i zrozumialych informacii o treici zapisow dokonanychw ksiggach rachunkowych'

Zadania w zakresie prowadzenia ksiqg rachunkowych nalezaly do pracownikow ReJbratu

Finansowego. Nadz1r w tym zarcresie sprawowala p. Maria Bor|wka - skarbnik Gminy

Rgdziny.

Wniosek nr 5
Zapewnic prowad zenie ksi4g rachunkowych, dokonyw anie zapis6w ksiggowych

w dzienniku, stosownie do art. 14 ust. 1 i 2, art.18 ust. 1, art.20 ust. 1 i 2, art' 23

ust. 2, art.24ust. 4 pkt 1 i 4 ustawy z dnia29 wrzesnia o rachunkowo5ci (Dz. U.



z 2016 r. poz. 1047 z po1n.zm.), maj4c na uwadze art. 68 i art.69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1870 z poLn. zm.).

W latach 2015 i I pflroczu 2016 nieprawidlowo sporzqdzono zestawienia obrotfw i sald
kont ksiggi glownej. Zestawienia te nie zawieraly elementow wymaganych art. IB ust. I
pkt 2 i 3 ustawyz dnia29wrzeiniao rachunkowoici (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 zpdin.2n1.,
Dz. U. z 2016 r., poz. 1047), tj. sald kont na dzien otwarcia ksiqg rachunkowych, obrotdw
narastajqco od poczqtku roku obrotowego, sumy sald na dzien otwarcia ksiqg
rachunkowych i sumy obrot6w narastajqco od poczqtku roku obrotowego.
Zgodnie z przytoczonym przepisem na podstawie zapisfw na kontach lcsiggi gtiwnej
sporzqdza sig na koniec kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec
miesiqca, zestawienie obrot6w i sald, zawierajqce m.in. salda kont na dzieri otwarcia ksiq7
rachunkowych, obroty narastajqco od poczqtku roku obrotowego, sum? sald na dzieri
otwarcia lcsiqg rachunkowych, sunxy obrot6w narastajqco od poczqtku roku obrotowego.

Zadania w zakresie prowadzenia lrsiq7 rachunkowych nalezaly do pracownikdw Referatu
Finonsowego. Nadzfr w tym zakresie sprawowala p. Maria Borowka - Skarbnik Gminy
Rgdziny.

Wniosek nr 6
Sporz1dza( na koniec kahdego okresu sprawozdawczego, na podstawie zapis6w
kont ksiggi gl6wnej, zestawienia obrotow i sald kont ksiggi glownej, stosownie do
art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzeSnia o rachunkowo6ci (Dz. U. z 201 6 r.
poz. 1047 z poLn. zm).

W zakresie wyna grodzefi:

W latach 2012 - 2015 w miesiqcach: nlarcu, czerwcLt, wrzeiniu i grudniu wszystkim
pracownikom urzgdu Gminy Rgdziny wyplacane byly kwartalne nagrody uznaniowe bez

imiennego uzasadniania powoddw ich przyznania. I{aliczania i wyplaty nagr6d

dokonywano na podstawie zbiorczych list pracownikdw z wpisanymi lwvotami nagr6d,
podpisanych przez W6jta Gminy. Nie wskazywano przy tym okolicznoici powoduiqcych

uzosadnienie przyznania tych nagr6 d.
Powy2sze bylo niezgodne z S I0 ust. 4 Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzgdu

Gminy Rgdziny, w ktdrym ustalono, 2e wysokoit nagrody uznaniowej ustala sig w oparciu

o; oceng uzyskanych wynikow pracy zawodowej, stopien zlozonoici i trudnoici

wykonywanych zadan, dyspozycyjnoit pracownika w zakresie wykonywania waznych

i pilnych zadafi objgtych zakresem obowiqzk6w pracownika, wykonywanie dodatkowych

zadan poza zakresem obowiqzkdw pracownika, dzialania usprowniajqce na stanowisku
pracy. Zgodnie z art. 36 ust. 6 ustawy z dnia 2I listopada 2008 r. o pracownikach

samorzqdowych (Dz. U. z 2008 r. IVr 223, poz. 1458 z p6in. zm., nastgpnie Dz. U. z 2014 r.

poz. 1202), procownikowi sanxorzqdowemu mo2na przyznac nagrodg za szczeg6lne

o siqgnigcia w pracy zaw odow ej.
Zbiorcze lisQ nagrdd w okresie I h,uartal 2012 r. - Iil lauartal 20ll r. podpisal

p. Waldemar Chmielarz - byly Wdjr Gminy Rgdziny. Zbiorcze listy nagrdd w okresie

IV la,vartat 2014 r. - IV lauartal 2015 r. podpisal p.Pau,el Militowski - W6jt Gntiny

Rgdziny.



od I hrvartalu 2016 r. nagrody byty wyplacane no uzasadniony wniosek kierownikfw

referat7w, zo wyjqtkiem proiornik\w 
- 
podlegaiqcych bezpoirednio woitowi Gminy

Rgdziny.

Wniosek nr 7
Dokonywa6 pisemnego uzasadniania wszystkich przyznawanych nagr6d

uznaniowycn dta pru.J*nik6w lJrzgdu Gminy w Rgdzinach, zgodnie z art' 36

ust.6 ustawy zdnia2l listopada 2008 r. o pracownikach samoruEdowych (Dz.U'

22016 r.poz.z0g),maj4cna uwadze art.68 oraz art.69 ust. I pkt 3 ustawy z dnia

27 sierpnia2009 r. o dnunsach publicznych (Dz. lJ.22016 r- poz. 1870 z poan'

zm.).

Stosownie do tresci art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 paldziernika 1992 r. o regionalnych

izbach obrachunkowych (Dz. tJ. z 2016 r. poz.561), sprawozdanie o sposobie realizacii

wniosk6w pokontrolnych nale|y przed\olyc Regionalnej rzbie obrachunkowej

w Katowicach, w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wyst4pienia.

Do wnioskow pokontrolnych zawartych w niniejszym wyst4pieniu przystuguje prawo

zgl,oszeniazastrzezehw zakresie wymienionym w art. 9 ust. 4 ustawy z dniaT pa^dziernika

lggz r. o regionalnych izbach obrachunkowych. Zastrzehenia mozna wnosii do Kolegium

tutejszej rrbi,w terminie 14 dni od daty otrzymania wyst4pienia pokontrolnego.

Prezes
Re gional nej lzbY Obrach unkowej

w Katowicach

Elektroniczn ie Pod Pisa nY
przez Daniel Kolo dziei

Daniel Kolodziej


