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Wvstapicnie nokontrolnc

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowei w Katowicach przeprowadzili w okresie
od 28 pa2dziernika do 6 grudnia 2013 r., kontrolg kompleksow4 gospodarki finansowej
Gminy Rudnik za okres od I stycznia 2009 r. do 6 grudnia 2013 r.

Ustalenia kontroli zostaly zawarte w protokole kontroli, podpisanym w dniu
6 grudnia 2013 r. przez W6jta Gminy Rudnik i w dniu 12 grudnia 2013 r. przez Skarbnika
Gminy Rudnik, kt6rego jeden egzemplarz pozostawiono w jcdnostce kontrolowanej.

Ponizej przedstawiam poszczeg6lne nieprawidlowoSci, wskazuj4c wnioski
zmierzal4ce do ich usunigcia i usprawnienia badanej dzialalno6ci oraz osoby odpowiedzialne
za nieprawidlowe wykonywanic czynno5ci sluZbowych, stosownie do art. 9 ustawy z dnia
7 pa2dziernika 1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2012 r. poz- 1113
z p62n. zrn.).

W zakresie rvydatk6w maj4tkowych:

- lli zakresie przeprowadzonego u, 20ll r. poslgltowanio o ttdzielenie zamdwienict
pttblitznego v, tr),bie przetargu nieograniczonego na zadanie pn.; ,,Budowa chodnika
z odtvodnieniem oraz przebudotra chodnika w ciqgu drogi wojew1dzkiej nr 121
u, Slav,ikowie - etap I budowa kanalizacji na odcinku 571 m i chodnika na odcinku
120 m" slwicrdzono, ie;

. zaniechuno niezu'tocznego, po zawarciu umowy z wykonawcq, zamieszczenn
w Biuletynie Zumdwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu znm6wienia. Naruszono tym
drl.95 usl. I ustar4)y z dnia 29 stycznia 2001 r. Prawo zam6wiefi publicznych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdin. zm.), w myll kr6rego je2eli wortoit zamtjwienia lub
ttmov,y ramowej jest mniejsza ni| kl,oty okreilone w przepisach wydanych na podstdwie
arl. II usl. 8. zamawiujqty nientlocznie ptt :awarciu umowy w .tpratvie zomowienia
pttblicznego alho umowy rumov,ej zamieszcza ttgloszenie o udzieleniu zamdwienia
v' Biuletynie Zamriwiey't Publicznych. 
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Umowg no realizacjg zqdeniu zuu,orto z wykonuwcq u, dniu 26 sierpniu 2011 r., nolomiast
w dokumentacji przedloionej w trakcie kontroli znojdowalo sig ogloszenie o udzieleniu
zam6wienia Nr 271321-201I z dttq zomieszcicniaw dniu 6 wrzeinia 201l r.. ri. lldni po
zawarciu umowy z n ybranym wykonat'ct1.

, zaniechano podunia w zav,iatlonienicrclt o vlborze nci kor4:stniej sze.j o.[crly (nismach

z dnia l8 sierpnia 20 I I r.) skierotranych is v,yli6ruu,c6ts,, kt6rzy zlo2yli o.fcrty i nie zostali
wykluczeni z poslgpolronia, uzusudnicnin Juktycznago v,yhluczcniu 2 poslgpo\tuniLl
wykonawcy wykluczonego oraz uzusudnienia .fhktycznego ttdrzucenia oJbrty /ego
wykonnucy. Naru.szono lym arl. 92 ttst. I pkt 2 i pkt 3 ustavy z dnia 29 slyc:rtiu 2001 r.
Prawo zam|wieit publicznych (Dz. U. z 2010 r. lir ll3, poz. 759 z pdin. zm.), zgodnie
z kttlrym niezv,locznie po tyborze nqkorzlstnieiszei oJbrty zamatiujtlcl jadrutczelnie

zawiadamia wykonawctlw, kt1rzy zlo2yli ofert1,n, o v,ykonawcach, ktirych o/crty zostaf

odrzucone, podujqc uzasadnienie fuktyczne i prownc orQz o wykonav'cach, k!6121' zttstuli
wykluczeni z postgpowenia o udzielenie zamott'ienia, podajqc trzasadrienic ./trktyczne
i prawne - jeieli postgpov'anic .iasl prowa(lzone v' lr)'bic przelurgu nieogronicxtnc gtt

Do v,ykonawcy wykluczonego z posl?powunid, klrirego o/erttt zttstalu otlrzucontt'
'wystosowano otldzielne pismct ,, Zav,iadomienie o odrzuceniu iwykluczeniu o.ferll"' z dnta

l8 sierpnia 2011 r., w kt6rym poduno uzusodnienie .fitklyczne wykluczeniu z ltttsl gprtwani,t

o r az uzas adnieni e .faktyc z ne o dr zuc e nia.l e go ofe rty.

. nieprawidlowo wypelniono protok'l postgpowonio o udzielenie :umiu'ienitt

publicznego, co polegalo na zav'orcitt w prolokole post(P(Nania v' tryhic przelut'g1t

nieograniczonego na druku ZP-PN blgdnej infornacji dotyczqcej o.s6b vlkonuiqcych

czynnoici w poslgporreniu o ud:ielenie zam6tt'icnia i :lo:enia przez nie oitt'iutlt:cnio nct

druku ZP-I. Zgodnie z zurzqdzeniem Nr 055/11 l1/6jta Gminy Rudnik z dniu 11 lipc'a

20ll r. do przygotowania i przeprotradzenio po.stgpowanio o udzielenit zanttitrienia

publicznego na przedmiolov,e zttdanie zostala pov-olttna czleroosobrnra Komisin

Przetargo\ra ze wskozqniem imion i nant'isk os6h wchodzqcych w jej sklcrd, nulomiast

w protokole postgpowania v' punkcie dotyczqcvm osdb wykonujqcych cz.vnnoiti

ir post€pov)aniu o udzielenie zamtiwienia i zloienitr przez nie oiwiadczenia na clruku zP-J

zatyarto informacjg, ii Komisju Przetargowu zostala lsottoluna w dniu 5 kv.'ielniu 20I I r.

na podstawie zorzqdzenio nr 029i1 I f.fditu Gminy Rudnik (z podaniem innego personulnie

i liczebnie skladu ni| potlanego w zarzqtlzeniu Nr 055/11 lfltita Gniny Rutlnik z tlni,t

11 tipca 20lt r.), a ]:onatlto, ze czlonkoy,ie le.i komisii zloiyli olv,iadczenie olo'cilone

w art. l7 ust. 2 u.\luvy z dnia 29 stltc:niu 2001 r. Pruv'o zanttiv'iafi puhlic:ttych, ntt

zalqczonych drukach ZP- L
PotD),szym naruszono postutlov,ieniu .5\ 2 lrs1. I pkt 5 rozporzqdzenit Prezesa Rotll'

Minisrr6w z dniT 26 paldzierniko 2010 r. w sprau,ie protokotu postgpouanio o udzielenie

zamdtvienia publicznego (Dz. Lt. Nr 223, poz. 1158), :ilosov'nie do ktirych protok6l

zawiera, w zale,noici ocl zastosowanego tryhu postgpowania, inJbrmacje dotyczqce o.s6h

wykonujqcych czynnoici zu-iqzane z przygoto\,-(tniem postgpowunia o udziclenie

zam,wienia oraz osdb wykonujqcych czynnolci w poslgpowaniu o udzielenie zamdwient.'

i zlo2enia przez nie oiwiadczenia na druku ZP-1. ill llad za portyiszym, v'zir protokoht

poslgpowania o udzielenie zam6wienia w trybie przetargu nieograniczonego

druk ZP-PN, stanowiqcy zalqcznik nr I do v,w. rozporzqdzenia, okreila jakie informocje

.lotyczqce osdb wykonujqcych czynnolci w postgpottuniu o udzielenie zomtiwienio, nt.in.

komisji przetargou,ej, winny znaleii sig w prolokole (punkt 3 litera A podpunkt 2 druku

ZP-PN), tzn.: dotg powolaniu komisji, na jakiej podstawie zostalq powolanu (lecyzja'

zarzqdzenie, uchwala lub inny okt) oraz.jej sklad z podaniem imion i nant'isk.iei czlonk'w.



Przyczynq powy2szej nieprawidlowoici bylo popelnienie omylki pisarskiej podczas
sporzqdzaniu prolokolu, przy v,ykorzystaniu protokolu z poprzednio przeprowadzonego

Poslgpowania.

Prowadzenie poslgpowait o udzielenie zamdvieil publicznych, w tym wsp6lpraca
z Urzgdem Zomtjwieri Puhlicznych, informowanie wykonawcdw o wyborze
naj korzyslniej szej rtJbrty, ofertctch odrzuconych, wykonowcach wykluczonych
z postgpov,ania oraz prowadzenie dokumentacji zamdttiefi publicznych, naleialo do
obowiqzkdw pracownika zajmujqcego sumodzielne stanov,isko - Inspektora ds. zam6wien
publicznych, narl ktt5rym nadz1r sprawowul p. Aklizy Pieruszka - Il(1jt Gminy Rudnik.

Wniosek nr I
Wzrnocnii nadz6r nad pracownikami Urzgdu Grniny Rudnik w zakreste
przeprowadzania postEpowan o udzielenie zamowien publicznych, w zakresie
zamleszczena w Biuletynie Zam6wieri Publicznych ogloszenia o udzieleniu
zam6wienia, stosownie do art. 95 ust. I ustawy z dma 29 stycznia 2004 r. Prawo
zam6wiefi publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z po2n. zm.), zawiadamiania
niezr.vlocznie po wyborze naj korzystnicj szcj ol-crty wykonawc6w, ktorzy- zlo2yli
oflerty, o nykonawcach, kt6rzy zostali wykluczeni z postgpowanla
z uzasadnieniem faktycznyrn wykluczenia oraz o u1'konawcach, kt6rych oferty
zostrly odrzucone z uzasadnicniem faktycznym odrzucenia oferty, stosownie do
ar1. 92 ust. I pkt 2 i pkt 3 ww. ustawy, a Iak2e sporzEdzania protokolu
postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego, stosownie do $ 2 ust. 1 pkt 5
rozport4dzenia Prezesa Rady MinisLrow z dnia 2b pazdziemika 2010 r. w sprawic
protokolu postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego (Dz. U. Nr 223,
poz. 1458) i rvzoru protokolu postgpon'ania o udzielenie zantciwienia w trybie
przetargu nieograniczonego - druk ZP-PN, stanowi4cym zal4czr.rik nr 1 do ww.
rozporz4dzenia, majqc na ur'vadze art. 68 i ar1. 69 ust. I pkt 3 ustawy z dnia
27 sicrpnia 2009 r. o finansach publiczny'ch (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p62n.
zm.  ) .

W zakresie ulg podatkowych:

- W 2013 r. podatnikowi o nr karO- kontowei 19 (;soba prawnu) nieprawidtowo naliczono
htotg otlsclek ocl zaleglolci w potlatku otl nieruchomoici za lota 2008 - 2009 w wysokoici
35.225,00 zl, poprzez ich zctni2enie o lalotg I1.759,00 zl.
Decyzj4 I1/6j ta Grniny Rudnik Nr 3121.6.1.2013 z dnia I5 lutego 2013 r. ww. podatnikotli
udzielorut ttlgi w postaci rozloienia na raly plalnoici zuleglcgo podatku od nieruchomo'ici
za tata 2008 - 2009 w wy.sokoici 91.912,a0 zl oraz umnrzenia ww. odsetek od zalegloici
w kwocie 35.225,00 zl w podatku od nieruchomoici za latu 2008 - 2009.
Niepratidlou'e naliczenie h,uoty umorzonych odsetek polegalo na;
' naliczeniu ich w powyiszej decyzji na dzieit l0 stycznia 2013 r', pomimo ie v'niosek
podatnika zostal opieczgtowany datq wptyvu do Urzgdu Gminy Rudnik - ll stycznia
2013 r. Naruszono tym ! 7 ust. I rozporzqdzenia Ministru Finans6w z dnia 22 sierpni,t
2005 r. u, sprawie naliczania od.setek za ntlokg oraz oplaty prolongacyjnej, a takie
zalresu informacji, ktdre muszq byc zaworle w rachunkach (Dz. U Nr 165, poz 1373
z pdin. zm.), zgodnie z kt6rynt w razie zloienia potlania o umorzenie odselek za zv'lokg od
zalcglo.ici podutkov'ych, odsetki za zwlokg sq nuliczctnc do dnia wnie.sienict podttnia,



wlqcznie z tym dniem. Ponaclto, zgodnie z .$ 9 nw. rozporzqdzeniu, otl zaLeglolcr

podatkowych-, ktorych zaplata zostalu odroczonT lub rozloLonT na raty, odsetki zu ntlokg
'sq 

nalicz'ane clo dnia wniesienia podania o odroczenie lub rozloienie na r0+) zaplaty

zalegloici podutkowej, wlqcznie z lynl .lniem
. zastosowaniu przy naliczaniu v,tt,. otlsetek obniittnej stawki tttlsetek zu zt'lokg

w wysokoici 75% itawki, c4)m noruszono arl 56 f lo uslawy z dnia 29 sierpnia 1997 r'

Oriynacia podarkowa (Dz. L/. z 2012 r., poz 719 z p6in zm')' zgodnie z.ktdrym

, prtyporliu zloienia prtu'nie skt ecznej korekty deklaracji wruz z uzusudnieniem

przycin korekty i zaplity w ccrloici' w ciqgu 7 ttni od dnia zlotenia korekt|" zulegloici
'poiatiowei, 

sto'suje sig o;nizonq stavkg odsetek za z.wlokg tt, ttysokoici 75%t stctv'ki.
'lr/ 

opisywinym pizypadku potryZszy przepis nie mial zastosowania, ponieu'a, nie naslqpila

* ,irliu z ini.,piito zatigloici potlutkowej tt culoici. ponadto. obrtizona "starku odsetek

,o ni'lokg miala zaslosott'onie ciopiero otl clnia I slycznia 2009 r'' co tt'l'nikulo : tre!' i

^wczelnieobowiqztt iqcegoobtt , ieszczeniaMinistraFinans6wzdnia6st 'v-czniu2009r '
w sprawie stawki'oisietel za zwlokg ot) zalegktici podatkowych oruz obnilonaj stuv'ki zu

zwitkg od zategloici podcrtkowych (M P Nr 2, poz; l l)' .
Kwor) otlseteiotl zaieglolci ti potlutku otl nieruchomoici za lata 2008-20a9 dlu podutniku

nr konta ) 9 prawidlowo wyliczona powinna v'ynieli 16 984'00 zl'

K*otg umo)ronych oclsetek od ziteglolci podarkowych za latu 2008-2009 (ru iczonych

* niiprarridloiej wysokoici) ,,yki''ano w spro*-ozdaniu Rb-275 z wykonanio planu

dochirl|w buclzetowy:ch Urzgdu Gminy Rudnik tt' puragraJie 0910'

Konsekwencjq mylnego przyjgcia dnia t0 stycznia,2013 r' (zamiast )l styczniu.2a|3 r')'

1oi ar* t pb'-, poioin'pottatnika nr krtnta t9 do Llrzgdu Gminy Rudnik' b\'lo r6wnit:
'nieprcrwitlliw'e 

niliczenie iplaty prolongactryej .u' 
zwiqzku z niewlaicittym pqigctenl

dnia, od kt6rego naleittlo nuliciui tq oplirg Zgodnie botviem z if 1-1 rrsl 2 ro:por:q.dzenia

Ministra Finaisdty z tlnia 22 sierpnia )005 ,. * sprovtie naliczania odsetek zu Ltlokg oraz
'opio,y 

protongocyjnej, a tokze zttbesu inJbrmacji' kt6re musztl byt zawarte v' rachunkach

iO, 
'i 

N, 1i5, poz.' 1373 z p6ln. zm.),'opluta prolongacyjna jest naliczona .v 
przypudht

'wydania 
clecyzji tt ttdrrtczeniu lub rozloziniu ia raty zaplaty zalegloici podatkotrej - od

inia nastgpt4qcego po clniu' v' kttirym zloiono podunie -tt 
tej spruwie'

Kwota oplaty prolongacl'1nei ttli tego podalnika dla rozloionych nu roly lermin6v

pntrolri puiirno *l'nioit i'l""io i l:s'oo zl' zomiast lot'ory 3 155'00 zl vTlic:onej

w decyzji.

Prowadzenie spraw podatkowych tt' powy2szym zakresie naleialo do Inspektor ds

ksiggowoici pidatkowei w ReJbracie iinonto"y' Nadzdr w tym zuktcsia spr( rowal

p. Roman Nowak - Skorbnik Gminy Rudnik'

Wniosek nr 2
Ponownie naliczyc odsetki za zwlokq od zalegloSci w podatku od nieruchomoict

za lata 2008 - 2009 podatnika o nr karty kontowej 19 oraz roztv'a2yi moZliwoii

uyegzekwowania pozostalej, nieumorzonej twoty odsetek' maiqc na uwadze

art. 56 $ la ustawy z dniiZ9 sierpnia 1997 r' Ordynacja podatkowa.(Dz IJ'

z 2Q12 r., poz. 7 49 z poln zm ), $ 7 ust' I i $ 9 rozporz4dzenia Ministra Finans6w

z dnia 22 sierpnia 2bOS r. w spiawie naliczania odsetek za zwlokg oraz opiaty

prolongacyjnej, a takze zakresu informacji' kt6re musz4 byc zarvarte

w rachunkach (Dz U. Nr 165, poz' 1373 z p62n' zm') oraz dla ka2dej raty

zaleglo3ci podatkowej za lata 2008 - 2009 prawidlowo naliczyi oplatg

p.olJngacyjnq stosownie do Q 1I ust 2 ww rozporz4dzenia'



Wniosek nr 3
Wzmocnii nadz6r nad pracownikami Urzgdu Gminy Rudnik w zakresie
naliczania kwoty odsetek od zalegloSci w podatku od nieruchomoici oraz
w przypadku wydania decyzji o rozlo2eniu na raty zaplaty zaleglo6ci podatkowej
- naliczania oplaty prolongacyjnej, stosownie do art. 56 $ la ustawy z dnia
29 sierpnia 1 997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r., poz. 7 49 z p6Ln. zm. ;,
$ 7 ust. 1, $ 9 i $ 1l ust.2 rozponqdzenia Ministra Finans6w z dnia 22 sierpnia
2005 r. w sprawie naliczania odsetek za zwlokg oraz oplaty prolongacyjnej,
a tak2e zakresu informacji, kt6re muszq byi zawarte rv rachunkach (Dz. U.
Nr 165, poz. 1373 z p62n. zm.), maj4c na urvadze afi. 68 i art. 69 ust. I pkt 3
usta$y z dnia 27 sierpnia 2009 r. o llnansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z p62n. zm.).

W latach 201 I - 2013, do dnia zakoi'tczenia kontroli, nie wydav,ano decyzji o przyznqniu
nvolnieit i ulg ut podatku rolnym z tytulu nabycio gruntdw, ctt bylo v,ymagane arl. l3d
ust. I ltstau)y z dnia 15 listopada 1981 r. o podatku rolnytn (Dz. U. z 2006 r. Nr 136,
poz. 969 z poin. zm.), zgodnie z kl6rym z*-olnienia i ulgi podatkowe z tytulu nab)cia
grunl|tt slo.\14a sig na podsluv,ie tlecyzji wydanej nu wniosek podatnika. Zamiasl
przedmiotowych decyzji w okresie otl lipca 20ll r. do paidziernika 2013 r. wydawano
decyzje zmieniajqce ,,t' sprawie wymiuru", tt kttirych okreilano wysttkttit ctdpisu podalku
rolnego na dany rok, otlpowiadajqcego ktvocie roczncgo zw(tlnienia, bez wskazania w ww.
decyzjach pod.stutvy prav,nej, na podslcwia kt6rej udzielono zwolnienia z lytulu naby(itr
grunlo\r).
Pon,yisze bylo niezgodne z art. 207 $ t ustavy z dniu 29 sierpnia 1997 r' Ordynacja
podalkotra (Dz. U. z 2012 r., poz. 719 z pdin. zm., a wczeiniej Dz. U. z 2005 r. Nr 8,

pt':. 60 : poin. zn. t.Zgodnie z prz))loc:onym przcpisem organ porlatkowy orzcka w sprau ie

v drodze dccyzii, ktdra stosownie do arl. 210.{ 1 wn', Ordynucji podutkowej zavtiera

m in.; l)r)tt'olani( ptttl.stawy prawncj.
Nieprawidlou,oit dotyczyla podalnik|w o numerach kart ewidencyjnych: 030013' 010201'

15A0A6, lla289, 100021, 070002 i 070031, tJ. rt)sz)'stkich objgrych kontrttlq podatnikdw,
kl6rym udzielono zwolnienia z tylulu nabyciu gruntt5w.

Prowatlzenie spraw w zakresie przyznawania zwolnien i ulg w poclatku roln)'m z o)lulu
nabycia gruntdrt nale2al) do In.spektor d.s. wymiaru podalku w Referacie Finansotuym,
kt6ra zosralu ltpowainiona do wydawunia decyzji, postanowicit i zaiwiadczeit w zakresre

podatkott pisment ll/6jta Gminy Rudnik z dnia 2 .ttycznia 2007 r. Nadzdr w tym zakresie

sprawowal p. Romun Nowak Skarbnik Gminy Rudnik.

Wniosek nr 4
Podjqi dzialania maj4ce na celu wydania decyzji o przyznaniu zrvolnienia i ulgi
',v poclatku rolnym z tytulu nabycia grunt6w, podatnikom o numcrach kart

kontowych 030013,040204, 150006, 110289, 100021'  070002 i  070031'

z uwzglgdnieniem okresu zivolnienia, kt6ry jeszcze nie uplyn4l oraz okresu,

w kl6rynr obowi4zywai bgdzie ulga w podatku rolnym, stosownic do art. 207 $ I

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r''

poz.749 z poLn. zm.) i art. l3d ust. 1 w zwi4zku z art. 12 ust. I pkt 4, ust. 3

i  ust .  6 ustawy z dnia 15 l istopada 1984 r .  o podatku rolnym (Dz. U.22013 r ' '

ooz .  l 3  8 l  ) .



Wniosek nr 5
Wzmocni6 nadz6r nad pracownikami Urzgdu Cminy Rudnik rv zakresie

przygotowania dokument6w do wydarvania decyzji w sprawie udziclenia

,*otni.n i ulg w podatkr-r rolnym z tltulu nabycia grunt6w, spclniajqcl'ch ril mo-gi

art. 210 $ I ustauy z dnia29 sierpnia 1997 r' Ordynacja podatkor'va (Dz.lJ.

z2012r. ,poz.749 z poLrt  zm.) '  stoso* 'nie do art '  207 $I*rv ustal f  iar t  l3cl

u s t . l w z w i 4 z k u z a r t . I 2 u s t . l p k t 4 , u s t ' 3 i u s t 6 u s t a w y z d n i a l 5 l i s t o p a d a
1984 r .  o pociatku rolnym (Dz. lJ.22013 r ' ,  poz'  1381),  majqc na r ' t* 'adzc af l  68

i art.69 uit. I pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansacl.r pLrblicznych

(D2 .U .22013  r . , poz '  885  z  p62n  zm ) '

Il/ 2013 r. nieprawitllotvo zarejeslrow(mo wplytv tlo urzgdu Gminy Rudnik vnioskjtt

o prryrrnriu 
"nlolnienia 

i ulgi w podatku rolnym z. tytulu nabycia grunt(tv Po\r!-zsze

dityczylo portatnik|w o numerach karl kontott'ych l 00021 i 07003 I

is"aii, ) $ 10 ttst. 1 Instrukcji Kancelaryjnej (Rozdzial 3 - Czynnoici kancelaryjne

i systemie lratlycyjnyn), stunowiqcej Zulqcznik Nr I do rozporztldzenia Prezesu lludl

Miiistr6w z tlnia' 18 stycznia 20'l 1- r. w sprawie instrukcji kancelaryincj' jednolitych

uncro*yrh wykaz6v' tt'kl oruz instrukcji w sprawie organizucji i zt:kresu tlzialuni't

archiwiw zakiadowych (Dz Ll Nr tl, poz. 67 z p6in. zm.), punkt kancelaryiny rejestrujt

ptrzesylki trpfiuajqce. Dalej zgodnie z f 12 ust 2 ww lnstrukcji Konceloryjnej' po
'rnrrirrtror'oiiu " 

przesylki na noiniktt papierowym punkt kancelaryjny trmieszcza

i *ypetnia pieczit wplyt'u no pierwszej stronie pismo lub' w przypadktr gdy nie ma

moiliwoici ofirarcio koperty, na kopercie'

Przez pttnkl kancelarylny, slosott'n'ic lo ! 7 pkt 7 Inslrukcji Kuncelarljnci vprowadzonti

,*. ,orporrqclreniei, naleiy rozumiei - kom(trkg organizucyjnq' v' lvm sekrelortol

kancelaiig lttL snnttwi'sko pracy' ktdrych pracrtwnicy.stl ,upravnieni 
do przyintowonia luh

wysylania przesylek, notomiasi stosiwnii drt [ 7 pkt 6' przez pieczgt u'plytu - ttt]cisk

pir'rrgri tib norlruk ttmieszczany na przesylkach u'plyyajqcych na noiniku papierov'ym'

zrwierajqcy co naimnie1 nonrg po,l*iot'i, 'nn'g punklu. kancelaryinego' datg wpllnuu'

a tak2e miejsce na umieszczanie nrr^rru , rejestr:u przesylek wptln'ajqcych i ettentttolnic

informacjg o liczbie zulqcznikiv-
Il/edhrg'wyj ainiey'r pracownika mery)tory)cznego przyjmujqcego wnioski w-w podat.niklw

oro, p' niioro Nowaka Skarbnika Gminy Rutinik' pracov'nik przliql v'niosek podotnika

nr konta 100021 w dniu sporzqtlzenia wniosku' tj 26 x*aietnia 2013 r' oraz vtniosek

ptodatnika nr konta 07003i tt' ,)nitr sporzqdzenia wniosku' tf 27 u'rzeinia 20l3.r".bez
'oilinlrgro**io 

tych ttnioskr1w vlaliiwq clcrtq u,ply*-u, a nastgpnie pracov'nik zlttz',tl

iy sekietariacie wnioski u'u'. prtclatnikdw - w pLiniejszym czasie' tj' otlpot'icdnio v' dnru

limaja 2013 r. w przypadkti poclatnika nr kontct 100021 i w dniu I paldzierniku 2013 r'

- w celu zarejeslrowania w dzienniku podau'czym

Konsebwencjq nieprav'idlowej rejeitracji wptlw'qqcyc.h. wtv' wnioskdw hyltt to' ie

w prrypadki podatnikdw o ,u.r,i,h kari konlowych 100021 i 070031 nvolnienie z tytulu

nabycia gruntu zaslosowano z naruszeniem art l3d ust 3 ustarity z dnia 15 lislopadtt

iOil ,. ipoaotfu rolnym (Dz. Lt. z 2006 r' Nr 136' poz' 969 z p6in zm )' zgodnie z kt6rym

zwolnienia i utgi poiatkov'e udzielone na wniosek podatnika stosuie si9 od pientszego

dnia miesiqco iatigpuiqcngo po miesiqcu, w kt6rym zlo2o.no wniosek

ioiotrit o*i nr ko'ntl' I0b021 przyznano botti.em zwolnienie z tytttlu nabycitt grunttht

p;;;itty od miesiqca maia iTl 3 t , pomimo' ie na wniosku ttw' podatnika tridnieJe

iirrtlgt ti,pW, do (trzgdu'Gniny Rudiik z tlarq Il maja 2013 r" notomiarjt potlutnikotri



nr konta 070031 przyznano zwolnienie poczEt,szy otl miesiqca paidziernika, pomimo, 2,e
na wniosku ww. podulnika widnieje pieczyt wplwu th Urzgclu Gminy Rudnik z dalq
I paldziernika 201 3 r.
W przypadku zaslosowania zwolnienia w podalku rolnym zgodnie z pieczgciq wptywu na
wnios ku pou,s talaby koniecznoit zaplaty tlodatkou, e.j kwo ly podat ku :
- dla podalnika nr I 0002I za miesiqc maj - w wysokoici 2 l zl,
- dla pdutnika nr 07 003 I za miesiqc paidziernik - w wysokoici I 95 zl.

Przyczynq nieprawidlowoici bylo przyjmowanie wnioskdw bezpctirednio przez pracownika
mer!torycznego bez opieczglowania wla!ciwq datq vtptl'".\-u i z opdinieniem przekazlnuanie

ich do zarej estrowania.
Prov,adzenie spraw w zakresie przyznawunia nvolnielt i ulg w podatku rolq)m z lylulu
nabycia gruntdw nale2alo do Inspektor ds. wyntiaru podalku w Referacie Finunsowym.
Nadzor w lynt zakresie sprawowul p. Roman Nov,ak Skorbnik Gminy Rudnik.

Wniosek nr 6
Wzmocnii nadz6r nad pracorvnikami Urzgdu Gminy Rudnik w zakresie
przl'jmowania wniosk6w w sprawie udzielenia zwolnienia i ulgi w podatku

rolnym z tytulu nabycia grunt6w, stoso*'nie do $ 40 ust. I i $ 42 ust. 2 Instrukcji
Kancelaryjnej, stanowi4cej Zal4cznlk Nr I do rozporz4dzenta Prezesa Rady
Ministr6w z dnia l8 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych uykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dzialania archirv6rv zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p62n. zm.),
maj4c na uwadze art. 68 i art. 69 ust, 1 pkt 3 ustawy z dma 27 sierpnia 2009 r.

o linansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p62n' zm-).

ll/ okresie od lipcu 20ll r. do dnia kontroli, niepratvidlou'o wery/ikowano wnioski
tv sqn'at,ic ttdzicleniu zt+olnienia i ulgi v, potlutku rolnym z tytulu nabycia grunl1w

v, zakrasic slostnania przcpistiw o ponrcq) publicznei i w konsehvencji udzielano

ntolnieh w ramach wylqczeri grupottych z pominigciem tych przepisrjw Od podatnikdw

ubiegajqcych sig o pomoc innq niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie,

w runtach wylqczeri grupotuych, nie egzeht,ov'ano informacji dotyczqcych wnirtskodawcy

i prottarlzonei przez niego dzialalno!ci, iryformacji o olrzymonej pomocy publicznei lub

o.iv,iadcze nia o nieotrzymaniu pomocy.
Zgotlnie z url. 37 u.st. 5 usluwy z dnia 30 lovielnia 2001 r' o posl(powoniu w sprawath

clotyczqcych pomocy publicznej (Dz. tJ. z 2007 r. lir 59, poz. 101 z p6in. zm.), podmiot

ubiegajqcy sig o pomoc innq nii pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub

rybol|wsnuie jest zobowiqzany do przetlslavienia podmiotoli udzielajqcemu pomocy,

wraz z wnioskiem o jej udzielenie, irforntacj i dotyczqcych wnioskodawcy i prowadzonei

przez niego dzialalnoici gospodarczej oraz infrtrmacji o otrzymanej pomocy publicznej,

zawierctjclcych v, szczeg'lnolci wskazanie dnio i podslawy pravtnej jej udzielenia, Jbrmy
i przeznaczenia, albo oiwiadczenia o nieolrzymaniu pomocy. Natomiasl zgodnie z art. 37

ust 7 u,u'. ustawy, do czasu przekazania przez podmiot uhiegaiqcy sig o pomoc

zttitt'iudczcft, olwiadczefi lub inJormucji, o kt(trych htowa w usl. 5, pontoc nie mo2e byt

uclzielona lemu podmiotowi. In/brmacje przekazuja sig na formularzu informacii

przedstattianych przy ubiegctniu sig o pomoc w rolnichuie lub rybol1wsmie innq niz

pomoc cle minimis w rolnicty,ie lub rybokiwstwic, kt'rego wz6r okreila zulqcznik nr 2 do

rozporzqtlzeniu Ratly Mini.str6tv z dnia 29 narcs 2010 r. w sprau,ic zakresu informacii



przedstawienych przez podmiot ubiegaiqcy sig o pomttc innq ni2 pomoc de mininis lub
^pomoc 

de minimis w rolnictwie luh ryboltiwstttie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z p6!n. zm.).
'Brak 

weryf kacji wnioskt5ru doryczyl potlatnik6w o numerach kart ewidencl,jrych. 03001 3,

0102U, i500'06, li02Bg, lA002l,070002 i 070031, rj. trszystkich objgtlt1ft kontrolrl

porlatnik|w, ktdrym udzielono nt'olnienia z lytulu nabycia grunt6v''

Prowqdzenie spraw \) zakresie przyznawania ntolnieit i ulg w podatku rolnynt z tylulu

nabycia grunr(nv nale,alo tlo Inspektor ds. wymiaru podatku tt, Refbracic Finttnsottym

Nairfir i ty. 
"akresie 

sprav'owal p. Roman Nowak - Skarbnik Gminy Rutlnik

Wniosek nr 7
Wzmocnii nadz6r nad pracownikami Urzqdu Gminy Rudnik prorvadz4cl nli

sprawy w zakresie prr,yrnu*'ania zrvolnieh i -ulg 
w podatkr'r rolnlm z. tytulu

nabycia grunt6w, w zakresie egzekwowania od podatnik6rv oborviqzku zloZcnia

wraz z wnioskiem infomlacji dotycztlcych wnioskodawcy i prowadzonej..przcz

niego dzialalnoSci gospodarczej oraz informacji o otrzymanej pomocy pr-rblicznej

- na \4ymagany,i fo.rrluluttu, kt6rego wz6r stanowi zalEcznik Nr 2 do

rozporz4dzenia Rady Ministr6w z dnia 29 marca 2010 r' w sprarvie zakresu

nfor-o"ji przedstawianych przez podmiot ubiegaj4cy sig o pomoc. inn4 ni2

pomo" . i em in im is lubpomocdenr in im iswro ln i c tw ie lub rybo l6 rvs t r v i c (Dz .U .
i.lr 53, poz. 312 z po2n. zm.) albo oswiadczenia o nicotrzyman[r pon]ocy,

stosorvnie do arl. 3'l ust. 5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu

w sprawach dotycz4cych pomocy publicznej (Dz' lJ' z 2007 r' Nr 59' poz 404

z poLn. 2m.1, maj4c na uwadze art' 37 .ust' 
7w\v' ustawy o postqpowsniu

w iprawach dotycz4tych pomocy publicznej' art' 68 i arl' 69 ust l pkt 3 ustarvy

z dnia 27 sierpnia iObO r' o finaniach publicznych (Dz' IJ' z 2013 r'' poz 885

z Po2n. zm.).

W zakresie wymiaru podatku od nieruchomoSci:

- Nieprawidlowo dokonano czynnoici sprawclzajqce clekloracji podatku oel nieruchom,o$i

na 2010 r. i 2013 r., zloion'e przez podatnika (osobg prawnq) pttsiadaiqcego w 2010 r'

kartg kontov,q nr 5, a tv 2013 r' kirtg krtnlov't1 nr 8' majqce na cclu slv'iertlzenie ich

poprawnoici.'iirurroru 
tym art 272 pkt 2 ttstatvy z tlnia 29 sierpnia l-997 r' Ordynacja podalkov'a (Dz

(1. z 2005 r'. Nr 8, poz 60 z p6in zm a nastgpnie Dz LI z 2012 r' poz' 719 z ptitn zm)

zgodnie z ktbrym orgaiy podatkowe pier*-szej instuncji' dokonuiq czlnnolct

,'p)o*,an1 rtry"h, mai qcyJ na cilu stw ierdzenie formalnej poprownoici dokumcnl 6tv'

iqrrno ii,ito poalim wykazana przez podatnika v' deklaratii na 2010 r' tttynosila

oi.zss tt, za! na 2013 r. - 73.418 zl. Wysokoici te nie wynikaly z matcnotycznego

po dsumow ania odpow i e tlni c h pozycj i de kl ar aci i'
'Zgodnie 

ze zlozonymi wyjalnieniami nale2ny podatek za 2010 r' powinrcn rNynostc

O1.OZO ,t, a za 2013 ,. , i*ocin 74 118 zl Z pttwyiszego wynika' i2 podutnik na 201.0 r'

zadeHarowal b,uotg wy2szq o 2ll5 zl ni2 nale2nq' u na 2013 r' bvolg ni2szq

o L000 zl niz naleinq-
Pinadto, zgorlnie z all 271 $ I pkt 2 ww ustawy' w. razie stwierdzenia' ie deklaracja

zawiera bl"gdy rachunkonu, L'gin potlatkowy w zaleinolci od charakteru i zalvesu

inytirri ,wraca sig tto sktoiajqcego deklaracjg o .iej skorygowanie orttz zlozenie



niezbgdnych wyjainien, wsktzujqc przyczyny, z powodu ktorych irybrmacje zav)arte
w deklaracji poddaje sig w wqtpliwoit.
W toku kontroli przedstawiono pisnto skierou,une tlo podatniko, w celu skorygowania ww.
dekluracji oraz ich kctrekty zlo2one w dniu 2 grudnia 2013 r. Orgun podatkowy wydal
riwnie2 postanowienie Nr 3123.1.118.2013 z dnia I grudnia 2013 r. w spruwie zaliczenia
nadpluly podulku od nieruchomoici w wysokoici 2.1I5 zl za 2010 r. na poczet zaleglo.ici
podatku od nieruchomoici za 2013 r. za ntiesiqce od stycznia do listopuda 2013 r.
tv kwocie 913 zl oraz noleine odsetki w kwocie 13 zl, pozostala czgic nadplaty z 2010 r.
w wysokoici l.I59 zl zostala naliczona n(t poczet ntiesiqca grudnia 2013 r.

Zgodnie z zakresem czynnoici kompletowanie dokumentacji niezbgdnej do naliczania
podatkdw oraz bieiqca analizd i aktuulizacja danych wymiarowych naleiala do Inspektora
ds. v,yntiaru podatk6w ut Referacie Finansowym. Nadzdr w lym zakresie sprattowal
p. Roman Nowak - Skarbnik Gminy Rudnik.

Wniosek nr 8
Wzmocnii nadz6r nad praco\vnikani Referatu Finansowego w zakresie
dokonyn'ania czynnoSci sprawdzajrlcych, maj4cych na celu stwierdzenie
fonnalnej poprawnoSci dcklaracji podatkor)ch, stosownic do art. 272 pkt 2
i art.274 $ I pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z po2n. zm.), maj4c na uwadze art. 68 i ar1. 69 ust. I
pkt  3 ustau,y z dnia27 sierpnia 2009 r .  o f inansach publ icznych (Dz.U.z2013 r . ,
poz. 885 z. p62n. znt.).

- W dokumcnlucji podatkoutei nie przechotryttano kopii tlecyzji wymiarowych, lNldanych
v, latach 201 I - 2013, dotyczqcych podalku od nieruchornoici i podatku rolnego oraz kopii
nakaz6u, plalniczych na Iclczne zobov,iqzunie pienigZne.
Potvy2:ze dotyczl,l6 tt'szystkich podatnikfu (ostib fizycznych) objgtych konlrolq w zakresic
wymiaru podatku od nieruchomo.ici oroz wszystkich podatnikriu, (os6b fzycznych) objgtych
kontrolq v, zakresie zwolnien i ulg w zaplacie podtttku rolnego i ctd nieruchomoici.
Naruszono tyn 5l J 61. ) pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Finonsdt"- z dnia 25 paidziernika
2010 r. w sprawie zasud rachunktwolci oraz plandw kont dla organdw podatkov))ch
jednostck samorzqdu terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375), s/osownie do kt6rego do
udokuntenlowania przypisrht lub odpisdw sluiq decyzje. Naruszono rdwniei zasady
wynikajqcc z zalqcznika Nr l do rozporzqtlzenia Prezesa Rady Ministr6w z dnia
22 grudniu 1999 r. w spratuie instrukcii kancelaryjnej dla organtiw gmin i zv'iqzkdv'
migtlzygminnych (Dz (/ Nr t12, poz. 1319 z poin. zn.), a od 8 lutego 2011 r. zasady
vynikajqce z zalqczniku Nr 2 do rozporzqdzeniu Prezesa Rady Ministr6w z dnia

18 stycznio 201I r. w sprawie instrukcii kanceloryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw

akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izah'esu dzialania archiw6w zakladowych (Dz

U. Nr I1, poz. 67 z p6ln. znt.), zgodnie z ktdrymi tlecyzja wymiarowe posiatltliq kategtrig
archittalnq B- I 0.
Zaniechanie przechowyu,ania kopii tlecyzji v,ymiaroutych naruszalo ponadlo regulacje
vtewngtrznc obovtit|zuiqce w (Jrzgtlzie Gminy Rudnik, zuwar/e w ,,lnslrukcji dotyczqcej

zasutl cwidencji i poboru podatk'w, oplat i niepodalkotuych naleznoici budietowych oraz

naleinoici cyt)ilnoprawnych w Urzgdzie Gniny Rudnik", wprowadzonej zarzqdzeniem

Nr 115/2012 ly|jta Gminy Rudnik z dnia 13 lipca 2012 r' Zgodnie z f I punkt 2 ww.

inslrukcji, pracownik v'ydclqcy dccyzjg adminislracyjnq podeimuje dzialania maiqce na



celu tlorgczenie orygincrlu decyzji podatnikowi, natomiast kopig decyzji wlqcza sig-do akt

p,o,lotniko W ok Liie przetl wytlaniem v,w. zurzqdz.enia w Urzgdzie Gmin.v Rutlnik nit

zostaly wprowadzone rigulacje tlot!-czqce zarad ev'idencji i pobortt podntk6tt'

Oclpowiedzialnoit zct pott'yisze pono;ili pracownicy Referatu Finansowego Nadz6r w tym

zairesie do clniu 3l murca 2011 , tp,o*ov'ala p Beoltt Orc - byly Skurbnik Gntiny

Rudnik, a od clnio I lcwietnia 201I r' spruu-owal p Roman Nov'ak - Skarbnik Gminy

Rudnik.

Wn iosek  n r  9
Sporz4dzii kopic decyzji rvymiarowl'ch za 2014 r' oraz zapewnlc sporzqozanre

i przechowywanr" topi; decyzji uymiarowych wraz z potrvierclzeniarni ich

odtioru, celem udokumentowania przypisu nale2noici' stosorvnie do $ 4 ust l

pkt 2 rozporzqd'zenia Ministra Finans6w z dnia 25 pa2dziemika 20I 0 r' w spra* ie

zasad rachunkowo(ci i planu kont rv zakresie ewidencji podatk6rv' oplat

i niepodatkowych naleznoici budzetorvych dla organ6u' podatkowych jednostek

samorz4du terytorialnego (Dz U Nr 208, poz 1375) z urvzglgdnienicm' Ze

obowi4zkowym elemeniem decyzji jest podpis osoby upowaznionej z podaniem

imienia i nazwiska oraz stanowiska slu2bowego zgodnie z art. 210 ss I pkt 8

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r' Ordynacja podatkowa (Dz' L)' 22012 r' poz' 749

z p,52n:zfi.),  ̂ujq" no uwadze postanowienia zalqcznika nr 2 do rozporz4dzenia

Piezesa Rady Ministr6w t dnia t I stycznia 201 1 r' w sprawie instrukcji

kancelaryjnej, jeclnolitych rzeczouych wykaz6w akt oraz instn'rkcji rv sprawre

organizacji i zakresu Azialania utthi*6* zakladowych (Dz' U Nr 14'.poz;67

z p62n. zm.) oraz postanowienia ,,Instrukcji dotyczEcej zasad ervidcncji i pobom

podatkOw, oplat i niepodatkowych naleZnoSci budzetowych oraz nalc2noSci

ty*ilnopra*nych w Urzgdzie Gminy Rud.nik" wprowadzonej zarz4dzentem

tir  t+sf iotz W6jta Gminy Rudnik z dnia 13 l ipca 2012 r '

W zakrcsie ksiggowoSci:

- W przepisach wewngtrznych regulujqcych- yl.titykg rachunktnt'o!.ci jednostki'

npro*oiroryrh zarzq,lieniami llrLitii Gniny Rudnik Nr 0151-1/02 z dnia 5 grudnia

ZbyZ ,. ori" Nr i94/2010 z ttnio 5 lipca 2010 r. wraz 2e zmionq v'prowodzonq

,oirqarrrim Nr 113/2012 IIt6j ta Gminy Rutlnik z ctnia l3 tipcct 2012 r., nie okreilono

,rriii oprogro owonia i doty rozpoczgcia,j ego ek'sploa^tacii
poriai, i zarzqclzeniu Nr'191i010-z tlnia 5 lipca 2010 r', dokonano ogdlnago zopitu

dotyczqcego rystemu sluzqcego ochronie dlnl'clt 
- 

i ich zbior|w' tt' llm dov'odriv'

iigg";y;:h, 
'k 

iqg ,ochunki*ych i innych dokumenttiw stanott'itlcvch pocl'ttau'g

aoiinoiyrn w niih zapis,w ll polityce zapisano' i2" "zasady 
ewidencji ksiggov'ej' ksiggi

rachunkowe, t)tmorty ksiggowe'' doiumenry inv'entaryzacyjne i sprawoztluniu 'finansowe

przechowytrtane sq w spostib nale2yty i chronione przed niedozwolonymi zmianamt'

uszkodzeniem, zniszczenrcm lttb nieronta2nym zaprzepaszczeniem. Przy prtntadzeniu

lsiqg rachunkowych przy ui))ciu komputero ochrona danych polega nd slosowaniu

odpornych na zagro2enra noinikdw dinych' na t\)orzeniu rezerwott'ych kopii zbioriw

iiryri ,opironyJ na nolnikoch komputerowych' pod warunkiem zapewnieniu tru'oloici

zapisu inJbrmacji systemu rctchttnkttwoici' przez czas nie kr'tszy od wymaganego do

pirrrnoi1*on;i ttiqs rachunkowych orzz zapewnieniu ochrony progromott

1 0



kompulerowych i danych systemu informaq)cznego rachunkowoici, poprzez stosov)anic
odpowiednich ronuiqzait programowych i organizacyjnych. " Nie opisano zasad ochrony
slosowanych programiv, ktmputerowych i zbiordw danych.
PotNy,sze byto wymagane art. l0 ust. I pkt 3 \il. c oraz pkt I ustawy z dnia 29 wrzeinia
1991 r. o rachunkow<,tici (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6ln. zm. a nastgpnie
Dz. U. z 2013 r., poz. 330 z p6ln. zm.).

Przygotowctnic projekt6w przepis6v, regulujqcych zasady rachunkowoici naleialo do dnia
3I marca 2Al I r. do p. Beaty Orc - bylego Skarbnika Gminy Rudnik, a od dnia I kwietnia
2011 r, do p. Romana Notvoka - SkorbniL,ct Cminy Rudnik.
Stosoytnie do art. l0 ust. 2 ustauty o rachunkowoici u.stalenie w formie pisemnej
i aktuulizucju polityki ruchunkowoici nuleialy tlo p. Alo.izego Pieruszki W()jta Gmin!"
Rudnik.

Wniosck nr l0
Uzupelnii przepisy wewnqtrzne rcgulujqce politykg rachunkorvoSci Urzgdu
Gminy Rudnik o opis wersj i  oprogramouania i  daty rozpoczgciajego eksploatacj i
oraz o sprecyzowanie stosowanych zasad ochrony program6w komputerowych
i zbio16w danych przed nieupowa2nionym dostgpem lub zniszczcniem, stosownie
do art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c oraz pkt 4 oraz an. l0 ust. 2 ustawy z dnia29 wrzeSnia
199,1 r .  o rachunkowoSci (D2.U.22013 r . ,po2.330 z po2n. zm.).

- ll/ lutach 20ll - 2013 (do dnia zakonczenia kontroli, odsetki od zaciqgniglych kredytdw
oraz poiyczek ujmowano na kontach l3,l -,,Kredyly bunkowe" i260 - ,,Zobowiqzania

Jinansowa" w korespondencji z kontem 909 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe " w la,vocic
zhiorczej dotyczqcej wszlstkich zaciqgnigtych kredytriw i poiyczek, na jednym wsp6lnym
koncie analilycznym do konla I 31 oraz do konta 260.
Pov,yzsza slalo w sprzecznoici z za.sadatni funkcj ottou'ania konl I 31, 260, 909 okreilorymi
w zalqczniku nr 2 do rozporzqdzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowoici oraz planow kont dla budaetu partsma, budiet)w
jednostek samorzqdu lerytorialnego, jednostek Uui1n1rlu,ych, samorzqdowych zakladtiw
budzetowych, paltstwotych funduszy celotvych oraz puitslwowych jednostek budzetowych
mujqcych siedzibg poza granicanti Rzeczypospolitej Polskiei (Dz U Nr 128, poz 86l
z pdin. zm. i Dz. U. z 2013 r. poz. 289). Zgotlnie z przytoczonymi przepisctmi konto 131
mo2e wykuqnrctt saldo lvla oznaczajqce zttdluienie z tytul6u' kredytdw zacitlgnigtych na

.finan.tox,anie budzetu (4. kredyt i odselki od Aredytu). Eu,idencja szczegdlowa prowadzona
do konla 131 pou,inna unto2liwiuc uslalenie stanu zutllu2eniu v,edlug umiw kredylowych.
Natomiasl cwidencja szczegt5lowa proutadzona do konta 260 powinna zapawnit moiliwoit
uslalenia.stanu zobowiqzay't z poszczegdlnymi konlralrcntami wedlug tytuldw zobowiqzan
Konto 909 slu2y do ev,idencji rozliczen migdzyokresowych, gdzie na slronie Wn konta
ujmujc sig w szczeg6lnoici koszly .finansox'e stanoviqce wydatki przyszlych okresdw (np.

odsetki od zaciqgnigtych lcredytdv, i pdyczek u, korespondencji z kontami 131 lub 260).
Ewitlencja szczegdlowa prowadzonu do konta 909 powinna umolliwiat uslalenie slanu
rozliczeit mig dzyokre sowych w edlug ic h tytul tiv,.

Nieprav,idlowo protuadzono ewidencjg ktiggowq na koncie 909 - ,, Rozliczeni,r
migdzyokrcsov'e " poprzez ujntou,anie operucji gospodurczych v' zalrasie naliczonych

1 1



i zaplaconych oclsetek tzn-. per saldem. Bylo to niezgodne z zttpisami rtbou iqntj qcej

potity*i ricnuntcottoici okreilajqcymi' ii "no,stronie 
lln konta 909 ujnntle sig n in'

'zarachowanie 
odsetek otl zaciqgnigtych kredytdtt (w korespondenc-ii z kontem 131)

i zaciqgnigtych poiyczek (w koresponelencii z kontem 260) - przcksiggotvtrttiu dokonui-c sis'

na koniec roku". N'tomiast ,,na itronie Ma konta 909 ujmuje sig przeksiggottonie odsetek

o,d zaciqgnigtych kreclytdw (w korespondencji z konlem 134) i zuciqgnig1|ch potyczek

@ koreilon'rtencii z kontem 260) przel<siggou'ania dokonuje sig na koniec retkt"'
'Zgodnie^ 

z art. i usr. 3 ustawy'z dniu 29 y,rzeinio 1991 r tt ruchunkovrtici (Dz. (i'

z"2009 r. Nr t52, poz l223 z priln zm. tr nostgpnie Dz' U z 20l3 r'' poz 330 z p6in zn )

wartoit pt,srrreg|tnych sktainikiw aktywtitt i poslnrov" p-rzychotl6v' i nt'itlzan)-'ch z nimi

kosztdw, jak tiZ zyskriw i stral naclnvyczajnych trstula sig oddziclnic Nic moi.nu

kompensiwat ze sobtl wurloici rdln.,-ch cio tlo rodzaju akt\w'6w i pttsyt'tt" przt'chodritt:

i koizt6t zwiqzanych z ninti orctz zyskiw i str(tl nadzw)'czaj nych'

Zgodnie z w)jainieniami p Romana Nov'cktt Skarbnika Gminy Rudnik powltszeq-

iiiggo,**io ibnimttitlcego ht'oly naliczonych i splaconych otlsetek dokonono onrylkowo'

Ponadto, odsetki otl zaciqgnigtych Lredytiw oraz poiczek ksiggov'anrt na konlach

lsl - ,,krrayry bankowe " ilob - ,,ZoUo*iqzania finansowe" w korespondencii z kontem

i-Og - ,, n-t'iiuria migtlzyolcresotre " raz i roku pod datq 3l grrulnia 201 I r' oruz. potl

daitq 3i1 grudnia 2012'r. Nsruszono tym art 20 ust l ustawy z dnia 29 wrzeini" 
!?11.'

o rachuikowoici, $ g asl. 5 rozporzqtlzenia Ministru Finanstiw z clnia 5 lipca 2al0 r.

.v) sprsv)ie srczegilnych zasatl iachunkov'olci oraz plon'w kont dla budietu punstv'a,

buizet^w jettnosiek samorzqtlu tcrytorialnego, iednostek. butlletov),ch. sonorzqdottych

zaklacltjw 
- 
budzetowych, pansmott'ych ftrndiszy celottych oraz paftsht'owych jetlnostek

idz,rtoryrh najqcych sieclzibg po'o gionica*i ?zeczypospolitej Polskiej (Dz U Nr 1.28'

ooz. 861'z p6tn'. zm. i Dz. u.'z' 201f r' poz 289) oraz zasady funkcjonov'ania lych konl
'okreilunc 

w ztrlrlczniku nr ) d, ' vl ro:porzqJzenit

Przyczynq powyiszeSo byly nieprawkllov'e zapisy :- .::.:odn'h funkcionowoniu ko!- dla

bucliettt gminy zawarte w zarzqd,enitt Nr 191/2010 lYijta Gminy Rudnik z dnia 5 lipca

2010 r. okreitajqce, 2e; nu st;onie Ma konta 260 uimuje sig odselki od zociqgnigtych

poz.\czek dopisine na koniec roku (v, korespondencj,i z kontem 909), odsetki uimowane sc1
'na 

odrgbnej, wspdlnej clla wszystkich pozyczek, analityce ksiggowej Natomiast -przy 
opisie

ionta 
') 

31" zapiano,' iz ottseiki zwig*sz'ui'tce lwotg kre(tylu ksigguje sig tok samo iok

i op*ie konta 260. Bylo ro niezgoine z art l-0 'l': I 
!.(! 

3 lit a ' art l0 ust 2 ustawl'

z dnia 2g wrzeinia 1991 r. o roJunkowoici (Dz. L/. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6in.

zm., Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdin zm )

Zadania w zaktesie provtadzenia ksiggotolci Iltzgtlu Gminy Rudnik oraz Orgunu

wykonyval podinspehor ds. ksiggotttoici bud2etovtej ̂  ̂ . .
Nadzdr v, tym zakresie ,proruoriito tlo dnia 3 I marca 20I I r' p' Beata Orc - byly-Skarbnik
'C^ii, 

nri"i*, ct od tlnitt I kwietnia 201t r' p Roman Nottak Skarbnik Gminv Rudnik

Wniosck nr I  I
Dokonadzmianwzakladowymplaniekontpoprzezustaleniezasadujmorvanta
odsetek od zaciEgnrgtych keitt6w i po2yczek w ewidencji ksiggo*'ej na kontach

budzetu: 134,2i0 i 969, zaprowadzii prawidlowq ewidencjq w tynr zakresie oraz

obliczyd i zaewidencj onowa6 odsetki na tych kontach' stosownie do zasad

funkcionowania tych iont okedlonych w zalqczniku nr 2 do roz'porzqdzcnta



Ministra Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad
rachunkowoSci oraz planow kont dla budZetu paristwa, bud2et6w jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek bud2etowych, samorzqdowych zakladow
budZetowych, paristwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majqcych sicdzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 289) oraz $ 8 usl. 5 w.u. rozporzEdzenia, maj4c na uwadze
art. 7 ust. 3, art. l0 ust. I pkt 3 lit. a, art. 10 ust. 2, art. 20 ust. I ustawy z dnra
29 wrze!;nia 1994 r. o rachunkowoSci (Dz. U. 22013 r., poz. 330 z p62n. zn.).

I1/ latach 2Al1 - 2013 (do dnia 6 grudnia 2013 r.) nieprawidlowo ujmo*-ano zapisy
w ewidencji unalitycznej konta 130 - ,,Rachunek bie2qcy jednostki", dotyczqce zwrotu
wydatk1tv poniesionych w danyrn roku hudzctowym, poprzez zaniechanie .tlosowonia
zapisu lechnicznego ujemnego. Bylo to niezgodne z opisem konta 130 zawarlym
w zalqczniku nr 3 do rozporzqdzenia Minista Finansiw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdlnych zasud rachunkotroici oraz planitu kon! dla budzetu pal1slwa, hudzetotv
jednostek somorzqdu terytorialnego, jednostek UrOrntov'ych, samorzqdowych zakladiw
budzetov,ych, panstwowych funduszy celowych oruz pailsl\1)ow))ch jednostek budzelotrych
mujqcych siedzibg pozo graniutmi Rzeczypospolitcj Polskiej (Dz U Nr 128, poz. 861
z priin. zm.). Zgodnie z przyloczonymi przepisami ev,idencja szczegrilowa do konta 130
winna byt prowadzona w szczegdloturtici planu Jinansowego dochod1w i wydatkdw
budzetowych, z zachowanient zasady czyslo:|ci r.tbrol6w, co oznacza, ie do blgdnych
zapis|tt, nrrol(iv, nadplat, korekt wprottadza sig dodatkowo techniczny zapis uj emny.

Ponadto stosor)nie do 51 16 ust. I pkt 1 ww. rozporzqdzenia, jeieli przepisy dotyczqce

spravtoztluit nukladajq obowiqzek u,ykazynvania w sprawozdaniach ohroliw na

okreilonych kontach stosT\ranu technika lcsiggottolci J:owinnu umo2liwit prawidlowe

ustalenie wyso koi c i tyc h o brotdw.
ll/ zakladowym planie kont stanowiqq)m zalqcznik nr 1.2 do zarzqdzenia Nr 191/2010

Wdjta Gminy Rudnik z dnia 5 lipca 20 I 0 r. vraz ze zmianq w opisie zasad klasyfikatj i

zdarzen na koncie 130 - ,,Rachunek bieiqcy jednostki" nie zawarto zasady zachowania

czystoici obrot6w na ww. koncie. Pott,y2sze bylo wymagane arl. I0 ust. I pkt 3 lit. a ustorey

z tlnia 29 utrzesnia 1991 r. o ruchunkot'oici (Dz. U. z 2009 r. Nr 152' rytz. 1223 z p6!n

znt., Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z prjln. zm.).

Natontiust w.sprawozelaniu Rb-285 z wykonania planu wytlatkow butlzetowych Urzgdu
Gminy Rutlnik za ol,res; od I stycznio tlo 31 grudnia 201I r', od I sO'cznia do 3l grudnia

2012 r. oraz od I .stycznia do 30 wrzelnia 2013 r. wykazy*-ano zrealizowane wydatkL

zgnrlnie ze stanem fokb.-cznym, na podstawie danych ksigg]rtoici analitycznej na koncie

t 3() iako obroty wg ktasyf L'ttcji budietowej rtynikaiqce z ,,per salda" obrotdvr po sftonie
'Iln 

i obrotdtt 1to slronie Ma.

Zatlanitr tt, ztrkresie prou,aclzenia ksiggowoici (lrzgdu Gminy Rudnik, naleialy do

Potlin.spekrora ds. ksiggTtrtoici budietowej w Referacie Finansowym. Nctdz'r w tym

zakresie tlo dnia 3I marcu 20) 1 r. sprawov,ala p. Beala Orc byly Skarbnik Gminy

Ruclnik, a otl dnia I kwietnia 201 t r. p. Roman Novvak Skarbnik Gminy Rudnik'

Zadania w zalre.sie pr4)gotowania przepisrjw wev,nglrznych dotyczqcych zasad (polityki)

rachunkotvolci nole1aly do dnia 3l marca 2011 r. do p. Beaty orc - bylego skarbnika

Gminy Rudnik, a otl clnia I kwietnia 2a1l r. do p. Ronana Nowaka - skarbnika Gminy

Rtulnik. Obtnritlzki v,zukresie aktualizacji dokumantctcji zasad (polityki) rachunkov'oici,
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zgodnie z art. l[) ust. 2 ustawy z dnia 29 uvniyjl ]991 r' o rachunkotro(ci (Dz L

z .2009r .Nr t52 ,poz ' }223zp6 in .zm. ,Dz .L / .220 ]3 r .po2 .33 ( )zp t5 in . z tn ' ) , no |c iu l ydo
p. Alojzego Pieruszki lYtijta Gminy Rudnik

Wniosek nr 12
Uzupelni izakladowyplankontwzakresieopisuklasyf ikacj izdarzci lnakoncie
130 o zasadg zachowania czysto6ci obrot6w, stosownie do art l0 ust l pkt 3

l i t . a , a r t . l 0 u s t . 2 u s t a w y z d n i a 2 g w r z e j n i a l g g 4 r ' o r a c h u n k o * ' o S c i ( D z . [ I .
z 2013 r., poz 330 z po2n' zm) oraz do zasad funkcjonowania ww konta

okeSlonych w zalqczniiu nr 3 do rozpotz4dzenia Ministra Irinans6r'v z dnla

5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowoSci oraz plan6rv kont

dla budZetu pahstwa' budzet6w jednostek samorzqdu terytorialnego' jednostek

budzetowych, samorz4dowych zaklad6w budzetowych' pai.rs vowl'ch funduszy

celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych maj4cych sicdzibq poza

granicami Rzeczypospoliiej Polskiej (Dz' tJ z 2013 r'' poz 289) oraz
"zaprotvadzil 

ewidencjq na koncie 130 zgodnie z ww' rozporzqdzeniem'

W l a | a c h 2 0 1 ] - 2 0 1 3 ( } t l 6 g r u t l n i a 2 0 1 3 r ' ) u l e w i d e n c j i p o z a b i l a n s o u . e j n u k o n c t e
980 - ,,Planfnansowy wyclatkritt' bu(lietor)tch" na stronie Ma w ciqgu roku nie trimowano

rdwnowartoici zrealiztntanych 11'yclalk6w wedlug klusyfikacji budzetotvci ll'urto![

zrealizowanych w danym roku tiydatk6w ujgto, pod datq 31 grudnio danego roktr

budzetowego, w ewiclencji pozubilirnsowej ni-stronie Ma konta 980 lqcznq hLttlq' bez

wskazania"klasyfkacj i buttietov'ej' na poisrowie dowodbw PK Powy2sze bylo niezgodne

z opisem konti 980 zawar!)m i 'aklczniku nr 3 tlo rozporzqdzenia Ministu. Finanstj:'

z inia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczigolnych zasad rachunkottoici oraz plan,tv kont tlla

buulzetu panstwa, budzetiw j ednostek"samorzqdu terylorialneg'o' jednostek budie.towych'

,o*orzq,toryrt zaklatliw hudietotttych, pai'rshrowych 'funduszy cekx'ych o.t:tz

it"tiiryrn i"dnostek budzeto''ych maiqcych sieclzih-g poza granicami Rzeczypospolitej
'iotrfiei 

1O"- U N, 128, poz. 861 z prSin zm' Dz,LI z 2013 r' poz 289) oraz

, ,o,H'irliry^ planem kttnt stanowiqcym zalqcznik nr l'2 do zarzqdzenia Nr 191/2010

Woita Gminy iludnik z ttnia 5lipcci i010 
"'ot 

ze zmianq Zgoclnie z przyloczonymi

pririittii 
"kttnto 980 sluzy clo ewidencji planu fnansowego wydatkiw budletowych

'ayrporrr,o 
lroclk6tv butietowlch Na , stronie Ma 

. 
kontu 980 ttimie sig m in'

rhinowartoit zrealizowunych lliydatkdv, bud2ettr. Eu,idencia szczeg'lov'u do konta 980

iJ* pro*naronn tt, szczegt)iou'olii planu./inttnsov'ego v'ytlatk6tt Uu'12n761ryt:h'

Zadania w zalcresie prowtttlzenia ksiggowoici Llrzgdu Gminy Rttdnik' tt' t1'n ctvidencji

po"oUitorro.nl nale'2aly tlo Podinspiktora cls ksiggow-oici budietov'ej w Referocre
'Finansowym. 

fuadzdr w lym zakresie iprawowali: clo dniq 3I marcu 201 I r' p Beala Orc
-Uyty 

in n*it Gniny nirtnik, a ott tliia I kt'ietnia 201I r' p Roman Nowak - Skarbnik

Gminy Rudnik.

Wniosek nr 13
Zaproiad.i( ewidencjg ksiggow4 na koncie 9.80' stosownie do zasad

furik.jono*uniu ww. konta okie$lonych w zal4czniku nr 3 do rozpov'Edzenia

nliniriru Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad

rachunkowoSci oraz plan6w kont dla bud2etu pafistwa' bud2et6w jednostek

."-".raat terytorialnego, jednostek bud2etowych' samorz4dowych zaklad6w

L4



budzetowych, pairstwowych lunduszy celowych oraz paristwowych jednostek
budzetowych rnaj4cych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz.U.22013 r., poz.289) oraz zakladowym planie kont stanowi4cym zal4cznik
nr 1.2 do zarzqdzenia Nr 194/2010 W6jta Gminy Rudnik z dnia 5 lipca 2010 r.
ze zmtan?-

- W latuch 20ll - 2013 (do dnia 6 grudnia 2013 r.) dokonyvano przypisu naleinolci
z tytulu oplat za korzystanic z zent,olen na sprzedu2 napojtitt, alkoholowych w ksiggach
ruchunkov,ych jednostki Urzqd Gniny Rudnik na koncie 221 - ,,Naleinolci z tylulu
dochoddtv budzetov,ych" w korespondencji z kontem 720 - ,,Przychody z tytulu dochoddw
bud2elowych" dopiero w momencie dokonania wplaly tych nale2noici.
Ponadto w latach 20ll - 2013 na koncie 221 - ,,Naleinoici z tytulu dochod6w
budzetowych" nie prowadzono ewidencji analitycznej wedlug dluznikdw tylko wedlug
klasyf kacj i bud2elov, ej i rodzaj u nal e 2noi c i.
Powy2sze bylo niezgodne z ort. 20 u.tt. I ustawy z dnia 29 wrzeinid 1991 r'
o rachunkowoici (Dz. U z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z prjin. zm., Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pdln. znt.), art. 10 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. u Nr l57, poz. 1210 z poin. znt., Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdin. zm.) oraz opisem
konta 22I zararlym v, zalqczniku nr 3 do rozporzqdzcnia Minislra Finansdtt z dnia 5 lipca
2010 r. w spruv,ie szczegtilnych zasad rachunkottoici ttraz planbw kont dla budzetu
ptrristtt,tt, buclzetdw jednostck satttorzqdu lerytorialnego, jednostek budZetowych,

samorztldowych zaklad(ht, bud2etowych, pan,;ltrottych funduszy celowych oraz
paitsltt,ottych jednostek budzetotq)ch maiqcych siedzibg pozu granicami Rzeczypospolitei
Polskiej (Dz. LI. Nr 128, poz. 861 z pdin. zm., Dz. U z 20)3 r' pctz. 289) oraz
z zaklatlou,ynt planem ktnl slanrniqcym zalqcznik nr 1.2 do zarzqdzenia Nr 191/2010

W6jta Gminy Rudnik z dnia 5 lipca 2010 r. vtraz ze zntianq. Zgodnie z poslanowienilmi

zalqcznika nr 3 do ww. rozporzqdzeniT na stronie I,/n konta 221 ujmuje sig ustalone

naleino.ici z fytulu dochod6w bud2elowych i nttroly ttudplat a na slro,Tie Ma konta ujmuje

sig v,ploty z tytulu dochodriw budletowych oraz odpisy (zmniejszenia) naLeino'fui'

Ewitlencja szczegdlowu tlo konta 221 pottinna byt prov,adzonu wedlug dluinikittt

i podz ide k kl usyJi kacj i budze t owej.

Przyczynq clokonyt,ania na koncie 221 przypisu naleinolci z tytulu oplaty za korzyslanie

z zent,olefi na ,sprzetla2 napojtlw alkoholottych dopiero ttt momencie dokonania wplaty

bylo nieprze kazyt,anie przez Mlodszego referenla ds. ev,idencji ludnolci i dzialalnoici

gospodcirczej 4o Referaru Finansowego in/brmacji o ttysokoici tvw. naleinoici w danym

roku.
ll/ przl,igtych zasadach (potityce) rachunkowolci oroz instrukcji okre!lajqcej zasady

spo'rzqrlia'niu ohiegu i kontroli oraz przechov,ln'ania i zabezpieczania dokumenl6w

^;iggo*yrh i ksiqg rachunkowych w Llrzgdzie Gminy Rudnik wprottadzonej zarzqdzeniami

lY6j"tu Gminy Ru-inik Nr 112/2012 z tlnia l3 tipca 2012 r. i Nr 2l7/10 z dnia 30 listopada

2010 r. nie okreilono d'kumentdw stanottiqcych podstawg przypisu, sposobu i termin6w

przekazyuania informocji o wysokolci przypistt nuleinoici z tytulu oplat za kotzystanie

z zez'wr,tlefi na sprzedai napojotl alkohoktwych.

Zarlunia w zakresie wytlawania zezwoleit na sprzeda2 napoj'tt alkoholowych nale2aly do

Mloclszcgo Referenta tls. Eu,idencji Lutlnoici i Dzialalno.{ci Gospodarcze.i. Nadzdr w tym

zakresiespruwou,ul p Aloizy Pienszktt lV6.il Gminy Rudnik



Prowarlzenie et,itlencji ksiggowej urzgdu Gminy Rudnik nale2alo do pracov'nikdw

Referatu Finunsowegct. Nadzir ty tym rukrcsic uraz prz)'Sol)rronic pr:cpisurt

wiwngtrznych dotyczqcych zasad (poliryki) rachunkowoici nale2aly do dnia 3l murca

201 t r. clo'p. Beaiy Oic'- bylego Skarbnika Gminy Rudnik, rt od dnia I lnvietniu 201 I r' tlo

p. Roman) Now'akq , Skarbnika Gminy Rudnik. Ohowiqzki vt zaktesie uktutrllzacji
'dokumentacji 

zasud (polityki)rachunkotyoici, zgodnie z 0t'1. l0 lt.tl. 2 ustutt'), z tlnict

29 wrzeinii l99l r. o racltunkotyolci (Dz. U. z 2099 r. Nr 152, poz. 1223 z piln. zm..

Dz. [J. z 2013 r. poz. 330 z p6in. znt.) nalezaly do p. Abizego Pieru.szki llltij to Gminy

Rudnik.

Wniosek nr l'l
Zaprowadzi(, ewidencjq ksiggow4 do konta 221 w zakresie dochod6w z tytulu

opiat za korzystan i" ,-;"r*o,lih na sprzeda2 napoj6w alkoholowych, st.sownie do

opir, *t". konta zawartym w zal4czniku nr 3 do rozporzqdzenia Ministra

F inans6wzdn ia5 l i pca20 l0 r . r vsp raw ieszczeg6 lnychzasadrachunkor r ' o i c i
oraz plan6w kont dla budZctu pafistwa, budzet6w jednostek samorz4du

terytorialnego, jcclnostek budzetollych, samorz4dowych zaklad6w budZetourych'

pui.trt*o*yJh iunduszy celowych oraz pahstwowych jednostek bud2etowy-ch

majqcych siedzibg poza granicimi Rzeczypospolitej Polskiej (D2 U 2.2013 r'

poz. 289) oraz art. iO uttl t ustawy z dnia 29 wrzeini a 1994 r ' o rachunkorvoSci

(Dz.lJ. z 2013 r ' poz- 330 z p6Ln' zn')'

Wniosek nr 15
Uzupelnii dokumentacjg przyjqtych zasad (polityki) rachunkorvoSct

o uregulowania w.akreiie dokument6| stanowiqcych podstawq przypisu oraz

o rpoi6b i terminy przekazywania inlbrmacji o wysokoSci przypisu nale2no(ci

z t)'tulu oplat za korzystanie z z'ezwoleh na .sprzeda2 
nlpoigY- alkoholowych'

stosownie do art. 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r' o llnansach

publicznych (Dz. rJ. z 2073 r.'poz 885 z po2n zm) oraz art 10 ust 2 ustarvy

z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. tJ . z 2Ol3 r. po t'. 330 z pti2n'

zm.), majEc na uwadze art' 68 i art 69 ust l pkt 3 ww usta$y o finansach

publicznYch.

W zakresie gospodarki mieniem komunalnym:

- If 2010 r. nie sporzqdzontt wykazu nieruchomolci przeznaczonych do sprzedaLy w drodze

bezprzetargowij. Zgotlnie z irt. 35 ust l ustawy z clnia 2l sierpnia 1997 r' o gospodarce

nie'ruchom"oiciimi 
-(Dz 

Ll z 2001 r. Nr 261, poz. 2603 z p6in zm), wla'tcivy organ

,porrr tdroipor iajedopubl icznejv ' iadomolcivy,kaz.nieruchomolciprzeznaczonychdo
ipur)ozy. IVyko, tnn wywiesza sig na ol';res 2 I tlni. w siedzibie wlaiciu'ego urzgdtt'

i poroito informacjg o tt'wieszeniu tego wykazu podaje sig do publicznej .wiadomoici
prze, ogtos"Lnie w"prasie lokatnej oraz w inny spos|b zwyczajowo przyjPty w danei
'mirisroioiri, 

a takii no stronach inlernetowych wlalciv'ego urzgdtt'

( J m o w q z d n i a ] m a r c a 2 0 l 0 r . p r z e n i e s i o n o w l a s n o i t d z i a l k i g m i n n e j n r ] 7 9 / 2

o now.'510 m2 poloionei tr Ponigcicach na nabyt'cg nieruchomoici'
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W 2009 r. w ogloszeniach o kolejnych przetargach (po I przetargu przeprowadzonym
w dniu l9 lutego 2009 r.) nie podawano termindw przeprowadzenia poprzednich
przetargriv,, co bylo wymagane art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 2l sierpnia 1997 r.
o gospodarce nieruchomo:iciami (Dz. U. z 2001 r. Nr 261, poz. 2603 z pdin. zm.), zgodnie
z kt1rym w ogloszcniu o przetargu podaje sig inJbrmacje zctmieszczone w wykazie oraz
czas, miejsce i warunki przelorgu, a w razie ogloszenia kolejnego przetargu lub rokoway't,
r6wnie2 Ier miny przeprowadzenia poprzednic h przetarg6w.
Puwyzszt' dotyczylo ogloszen o ll, III i lV przctargu usln)im nicogrqniczttnym nu sprzedaz
nieruchomoici -grunlowei poloionei w Modzurowie dzialki zabudowanej nr 37
o pott. 1.320 *t i dtialki nr 36 o pou,. 790 mr.

ll/ latach 2009 - 2012 w ogloszeniach o przetargoch uslnych nieograniczonych nie
zanrieszczano informacji o obcitlieniach nieruchomoici oraz zobowiqzaniach, kt1rych
przedmiolem jesl nieruchomoit. Naruszono tym [ 13 pkt 3 i pkt I rozporzqdzenia Rady
Ministrtiw z dnia ll v,rzeinia 2001 r. w sprcntie sposobu i trybu przeprowadzann
przetctrgiv' oraz rokowan na zbycie nieruchomo.ici (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z p6in. zm.)
P owyisze tlotyczylo;
. ogloszafi o I, II, IIl i II/ przettu gu uslnym nieograniL:zonym na sprzedai nicruchttmolci
gruntowej ploione.i w Modzurowie dzialki zahudowanej nr 37 o pow. 4.320 m' i dzialki
nr 36 o pow. 790 m',
. ogloszenia o I przetargu uslnym nieograniczonym na sprzedai nieruchomoici
gnntotlcj niczabudowanej polo2onej w Slatrikowie - dzialki nr 380/9 o pow. 750 m",
. ogloszenia o I przetargu ustnym nieogrqniczonym na sprzedai nieruchomoici
gruntowej rolnej niezabudowanej polo2onej w Rudniku - dzialki nr 225 o pow 383 m'.

W lutach 2009 - 2012 w przeprowudzonych w drodze przetarg(N ustnych

nieogruniczonych postgpowaniach nu sprzedai nieruchomoici stanowiqcych wlasnoit

Grniny Rtrtlnik tt' ogloszeniach o przetarguch v,skuzytano wartoit poslqpienil w lovocre

wigkszej nii ntinimalna dopuszczalna okreilona przepisami prawa

Dzialanie takie stulo w sprzecznoici z poslanowieniami ! 11 ust. 3 rozporzqdzenia Rady

Minislrovt z tlnia I1 wrzeinia 2001 r. w sprav'ie sposobu i lrybu przeprowadzann
przelargdtt oraz rokowart na zbycie nieruchomo!ci (Dz. tJ. Nr 207, poz. 2 108 z p6ln. zm.),

zgodnie z ktltrymi o wysokoici postqpienia decydujq uczestnicy przetargu, z tym 2e

postqpienie nie moie wynosit mniej ni2 l?(, ceny wytolawczej, z zaokrqgleniem w 9619 do

pelnych dzies iqte k zlotyc h.
Pow1,252s dotyczylo:
. ollus:cti o L tl. Ilt i ll/ przttargu uslnym nteogranrLzonlm nu sprz.'JuZ nieruchLtmuici
grunl;\)L i Dultt:ttnc j t MuJzuruwir' - tlzictlki :ubuJr-'vuntj n7' J7 6 1nw. 1.320 m' i tlziulki

it J6 ,, iriu, 
-90 

m:. u krorlch wsk,tzano t,JTowieJnio utrrrt.(t postqpienia w wysokoici

I ,05%, I , I8%, 1,25% i I ,51% ceny wyttolawczej,
. ogloszenia o I przelargu u.\tn)'m niL'ograniczunynt na sprzeda2 nieruchomOici

gruntiv'ej niazabudoi,anei poloionej vt Sluwikowie - tlziatki ni SSOTC o pow 750 m2,

w krdrym wskuzano wartoit poslqpienia w wysokolci 1 , l9% ceny u'luolawczej,

. oglo.szenio o I przctargu us!nym nicograniczonym na sprzedai nieruchomoici

gruntiwej rolnej niezihudow:anei poiozonei u' Rudriku - dzialki nr 225 o pow. 383 m2,

w ktirym v,skazano wartoit postqpienia w wysokoici 1,76%o ceny wytolawczei'
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W postgpowaniu przeturgotvym nLt zbycie nieruchomoici grunlowei poloionef

* iodzuiowie - tiziilki zabudoironei nr 37 o potr. 1.320 m2 i ctziatki nr 36 o pow 79a m''

nie dotrzymano 2l dniowego terminu na zawiadomienie os6b ustalonych jttko nabytt'ctit'

nieruchotmoici o miejscu i Ierminie zav'arciu untott'y sprzetla:y

Powy2szym norurronu art. 1l ust. I ustawy z dniu 2l sierpnia 1997 r' tt gospodarce

nieruchimoiciami (Dz (1. z 2004 r. Nr 261, poz. 2603 z p6in. zm.)' zgodnic z ktrlrym

olganizcftor przetargu jest obowiqzany zawiadomit os-obp ustalonq jako nablttca

niiiruchonoiii o mieiscu i terminie zawarcia umowy sprzeda1y lub oddania w uiylkowant"

v,ieczyste nieruchomoici, najp'iniej w ciqgu 21 dni od dnia rozstrzygnigcia przelargu

Przetarg zostal rozslrzygnigty w tlniu 24 listopada 2009 r" natomiast o mieiscu i terminle

,ororrlo umowy nuby*-'cy nierttchomttlci zoslali powiudomieni pismcmi z tlniu 6 st1'c-zniu

2010 r. Llmowg sprze-tlazy v.formie okltt noturialnego zov'ark) w dniu l1 try'czniu 2al0 r'

Prowadzenie spr(b) rr) zaLresie sprzetlaiy nieruchomolci naleialo do zadait Inspektota ds'

gospodarki giuntomi i mieniem komunalnym, nad ktdrym nodzdr sprav'tttrul p Aloizy

Viirurrko ll6jt Gminy Ruclnik. Czynnoici zwiqzane z przeprowadzeniem przetot'gbtt'

wykorynualy komisje przelargowe - tr zmieniajqcych sig skladach' lttttt'o|uune y;rzcz

ll/6jta Gminy Rudnik.

Wn iosek  n r  l 6
Wzmocnii nadzor nad pracownikami Urzqdu Gminy Rudnik w zakresle

wykonywania czynnoSci zwi4zanych ze sprzeda2q nieruchomoici' stosorvnie do

a r t .  35  us t .  1 ,  a r t .  3g  us t .2 la r t . 41  us t .  I  us tawy  z  dn ia  21  s ie rpn ia  1997  r .

o gospodarce nieruchomo6ciami (Dz' U' z 2010 r' Nr 102' poz' 651 z poLn zm')

ori, $ t: pkt 3 i pkt 4 rozporz4dzenia Rady Ministr6rv z dnia 14 rvrzeinia 2004 r.

* ,piu*i. ,porobu i t,ybu pt'"p'o*adzania przetarg6w oraz rokolvari.na zbycie

nieruchomoici (Dz. U Nr i07 ''pot' 2108 z p62n' zm )' majqc na ttrvadze art 68

oruz art. 69 ust. 1 pkt 3 usrawy i dniu zl sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz.IJ. 22013 r., poz. 885 z p62n' zm)'

Wniosek nr l7
Wzmocnii nadz6r nad pracownikami Urzgdu Gminy Rudnik - czlonkuni Ko.misjt

Przetargowych w zakresie przeprowadzania postqpowan przetargovych na zbycle

nieruchomoScr, stosownie $ 14 ust' 3 rozporzqdzenia Rady Ministr6w. z dnia

14 wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przctargou oraz

rokowah na zbycie nieruchomoSci (Dz' U Nr 207 ' poz' 2108 z poLn' zm )' nelqc

na uwadze art. 68 i art' 69 ust l pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r'

o f inansach publ icznych (Dz' lJ '  z '2013 r ' ,poz'  885 zpozn zm)'

W zakresie dochod6w z zezwolefi na sprzedai alkoholu:

- Il/ latach 2012 - 2()]3 wytlano zezwolenia na sprzedai napoj'w ulkoholov,ych, ptlmim,l

braku zalqczenia przez przedsigbiorc|w do wniosku decyzji v'lalcittego pa-nstlro\rego

inspelrtora sanitarnego o zalwiertlzeniu zakladu' wymaganej urt' l8 ttsl 6 pkt l,ustawy

z Tnia 26 patttziiinika 1982 r' o wychowaniu w lrzeiwoici i przecittdzialuniu

alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz 173 z piin' zm)

Powyzsre tlotyczylo wytlanych zizwoleri n1- 
^syrzedaz 

napoi|w alkoholowych

o nastgpujqcych numerach fussttllttZOlZ' 6135/8/2/2012 z dniu 21 lutcgo 2012 r"
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7310/A/l l/2012, 7340/8/12/2012, 7340/C/t3/2012 z dnia
7310/A/5/2013 z dnia 27 v'rzeinia 2013 r.
W powy2szych przypadkach przedsighiorcy do wniosku o wydanie
napoj 6w alkoholowych zalqczali zaiwiadczenia o wpisie
podla gaj qcyc h urzgdow ej kontrol i or garujw pafrs tvowej inspe kcj i
konlroli r'unilarnei.

7 grudnia 2012 r.,

zerwolenia na sprzeda2
do rejestru zaklad6w
sanilarnej lub protoktil

Itl 2012 r. tuydano zenvolenia na sprzedai napoj(tru alkoholowych na podslawie
niekompletnych wnioskdtv zlo2onych przez przedsigbiorcrlw, tj. niezaw ierajqcych adresu
punktu .skladowania napojdw ulkoholowych (mugazynu dystryhucyj negtt), co bylo
w))magane cu'\. 18 usl. 5 pkt 6 ustawy z dnia 26 paidziernika 1982 r. o wychowaniu
v, trzeiwoici i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U z 2007 r. Nr 70, poz. 173 z p6in.
zm.). Potl)yisze stwierdzono we wnioskach:
- przetlsigbiorcy, klrjremu u,ydano zeztolenie nr 6315/A/5/2012 z tlnia 12 lipca 2012 r.,
- przatls ig b iorcy, ktdremu wydano zcnt'oleniu: nr 6135/A/8/2012, nr 6435/8/2012
i nr 613 5/C/20I 2 z dnia 30 .sierpnia 20 I 2 r.
Ponadto organ zentalajqcy nie zastosowal trybu okrellonego w art. 61 $ 2 ustawy z dnn
ll czcnvcu 1960 r. Kodeks poslgpowania administracyj nego (Dz. U. z 2000 r. Nr 9E'
poz. l07l z p6!n. zm.), zgodnie z kt6rym jc2eli podanie nie czyni zadoit innym
wyntuganiont uslalonym w przepisctch prava, nale2y vezwat wnoszqcego do usunigcia
braktjt rv lerminie siedmiu dni z pouczeniem, ic niettsunigcie tych brakt5u' spowodujc

fo:t,.start icnic llodania hcz ruzpoznuniu.

Zadaniu yt zakresie wydawania zenvolelt na sprzedai napojtiw alkoholowych nale2aly do

Mlodszego Rc.ferenta ds. Ewidencji Ltrthtolci i Dziululnoici Gosptttlarcze.i Bezpoiredni
nadz6r nad wv,. pracownikiem sprawowal p. Alojzy Pieruszka - W(ii / Gminy Rudnik.

Wniosck nr 18
Wzmocnii nadz6r nad praco*'nikami Urzgdu Gminy Rudnik w zakresie
prarvidlowego wyda*'ania zezwolen na sprzeda2 napoj6w alkoholowych

stosownie do art. 18 ust. 5 pkt 6 i afl. l8 ust. 6 pkt 4 ustawy z dnia

26 pa2dziemika 1982 r. o wychowaniu w trzeZwoici i przeciwdzialanru

alkoholizmowi (Dz. lJ. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 z p62n. zm.) oraz afi. 64 I2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks post9po\\'ania adrninistracyjnego
(Dz. U. z 2013 r., poz.267), majqc na uwadzc art. 68 i art. 69 ust l pkt 3 ustawy

z clnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z' 2013' poz. 885

z p62n. zm).

W zakresie jednorazowych dodatkrlw uzupelniaj4cych dla nauczycieli:

- W 2013 r. nie naliczono jednorazowych dodatkitv uzupelniajqcych za poprzedni rok

kalendarzov,y nauczycielom, kt1rych zatrudnienie uslalo w roku kalendarzowym

potllegajqcynt anctlizie, u dla kttirych Io slopni ay'ansu zawodowcgo r4,ystqpily przeslanki

do jego wyplacenia, i tak:
c dodatek za 2012 r. naliczono I nauczycielom slopnia uv)ensu zawodowego staiyici,

pomino, ze nauczycieli st4iyst6w z\trudnionych i pobierajqcych wynagrodzenie w 2012 r.

bylo 7,
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. oraz 23 n1uczycielom slopni(t a\)ansLt zLl\rodov'ego mionow(tni' pomimo, 2t nottczycieli

mianov)anych zoirutlnionych i pohiercrjqcych v'lnagrodzenie w 2012 r' hvlo 21'

Zgodnie z art. 30a ust.'3 ustawy z dnia 26 stycznia,1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. (|

z "2006r .Nr97 ,poz .671zp t i i n . zm ' ) ,us to lona lo t . ' o ta r6 in i cy , j es tdz ie lonumigdzy
nauczycieli zatrud;ionr-ch i pobieraiqcych wynagrodzenie w roht' dla ktdrego ustalono

kwotg r62nicy, czYli w 201 2 r'

Zadania w zukrcsie tktkonyttaniu rtnclizy poniesionych w poprzednint roku kulcndar:rtv'ym

w y d a t k ^ w n a w y n a g r o t } z e n i a n a u c z y c i e l i l v o t ] n i e s i e n i t t d o v . l s o k o ! c i . ( r t d n t t h
wynagrodzeit uro) iridnk,rurrnej struktuty zatrutlnienia nauczycieli nu poszczcg( nych

siopn"iach awansu zotl)o(lorrrgo i, szkolach i pneds-zko.lach prowatlzonl'c-h przez Gmi.ng

nidni*, , celu sporzqdzania sprawozdan z wysttkoici lrednich wynugrodzen nauczycieli

na poszczeg1liych stopniaih awansu zawodowego' a takie obliczaniu loroly

j;ednorazowy"ch ctodatkdw ttzupelniajqcych nale.ialy do p,racownikdw Re/eran Olv'iaty'

Kultury i Sportu, nad ktorymi natlztir sprawowal Kierownik Referalu'

Wniosek nr 19
Ponownie wyliczyd w1'sokoSi jednorazowych dodatk6w uzupelniaj4cych dla

wszystkich nauczycicli sta2yst6w i mianowanych z^ 2012 r'' zatrr-rdnionych

w szkolach i przedszkolach prowadzonych przez GminE Rudnik' rv spostib

przewidziany art. 30a ust t, ust 2 i ust 3 ustawy z dnta 26 stycznia 1982 r' Karta

irlauczyciela (Dz. rJ. z 2006 r. Nr 97 , poz. 674 z p62n' zm.) oraz doko.ai

stosownYch rozliczen.

Wniosck nr 20
Wzmocnii nadz6r nad pracownikami Urzgdu Gminy Rr-rdnik rv zakrestc

naliczania jednorazowego dodatku uzupelniajqcego wszystkim nauczycielom

zatrudnionym i pobieraj{cym wynagrodzenie w roku' dla kt6rego ustalono kwotq

r6znicy migdzy w1'datkaml poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli,w danym

roku w skiadnikach, o kt6rych mowa w art 30 ust l ustawy z dnia 26 stycznla

| g S 2 r . K a r t a N a u c z y c i e l a ( D z . t J . z 2 0 0 6 r . N r 9 7 , p o z . 6 7 4 z p o L n . . . z m ' ) .
a iloczynem sredniorocznej liczby etat6w nar'rczycieli na poszczeg6lnlch

stopniach awansu zawodo*tgo o'a' ittdnich wynagrodzeri nauczycieli'.o ktcirych

mowa w art 30 ust 3 tej usta-lr'1, ustalonych w danym roku' stosownie do art 30a

ust. 3 ww. ustawy, maj;c na wvadze art 68 i art' 69 ust' I pkt 3 ustawy z dnia

27 sicrpnia 2009 r. o inan'"ch publicznych (Dz' rJ z 2013 r'' pttz 885 z p62n

zm.).

W zakresie dotacji dla podmiot6rv spoza sektora finans6w publicznych:

- W przeprowadzonym postgpowaniu konkursowym na realizacig zadait publicznyc,h G.miny

Rudnik w 2012 r' w 
"akrnsin 

kulruty fzycznej' sportu i rckreacji' w ogloszenitt o konkursie

*yrogono od porlmiotdw ubiigalqcych' sig t' dotacig' zlo2enia oferty wedlug

nieobowiqzujqcego Juz wz()nt okriltonego w rozporzqdzeniu Ministrtt Pracy i Polityki

Spotecznii 
""'diia 

ZZ grudnia 2005 r' w spravtie wzoru oferty realizacji zadania

publicznego, ramoweSo wzont umottty o wykonanie zadania publicznego i trzoru
'sorowozd"ania 

z wykonania tego zadonio (Dz U' Nr 261' poz 2207)'
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Rozporzqdzenie Minislla Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 27 grudniu 2045 r. zostato

uchylone z dniem 18 stycznia 20ll r., a w jcgo niejsce weszlo tv 2ycie rozporzqdzenie
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. t sprttttie t:oru oft rty

i rantowego wzoru umowy dotyczqcych rectlizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprutvozdunia z wykonuniu lego zudttniu (Dz. U. z 201I r. l\r 6, poz. 25).
Konsahyenciq povyaszcgo, obiglo konlrolq ofbrlu Ludov'ego Kltrbu Slsortttwago Ganuitt'
(oraz o/brty zlo2one y;rzcz poz\.slale ptttlmioty ubieguiqce sig o dolot'.i9 u' tvtv.
post(powuniu konkursou,ynt) ztt.slula zlozorttt v'etllug nieohorv itlzttjqcego v'zoru

Konkurs rsgloszono zurzqtlzenicm Nr 09 li I I Wditu Gminy lludnik z dnia 5 grudnitt

201 I r., ktrh'cgo zalqcznik stanou,il treit ogloszcnia.
Obowiqzki v' zakresie przygolowonia projektu ztu'zqrlzenitt wraz z lreicicl ogloszenia

o konktu'sie nuleialy clo Kierotvnika Re.ferutu Olu'iaty, Kttlttu'y, Turl"\tyki i Sportu-

Wniosek nr 2l
Wzmocnii naclz6r nad pracorvnikanri Urzgdu Gminy Rudnik odpowiedzialnynr i

za przeprowztdze nie otrvartl'ch konkursow ofert na realizacjq zadai publicznych'

rv zakresic prarvidlorvego lbrntulowania rv ogloszeniach u'ymog6rv dotyczqcych
rvzuru otcdy okreslonego rv rozporzqdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej

z dnia 1 5 grudnia 201 0 r. r'v sprawie wzoru of'erty i ramorvego wzoru umowy

dotycz4cych reahzacji z.adania publicznego otaz wzoru sprarvozdania
z rykonania tcgo zadania (Dz. lJ. z 20l l r. Nr 6 poz. 25) rv zwiqzku z arl. 19

pkt I ustarl,r z. dn,a 24 krvietnia 2003 r. o dzialalnoSci poZytku publicznego

i o u'olor.rtariacie (Dz. tJ. z 2010 r. Nr 23'1, poz. 1536 z' p62n. zrr.)' malqc na

urvadze art. 68 i art. 69 ust. I pkt 3 usta*y z dt'ia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publ icznych (Dz. U. z.  2013 r . ,  poz. 885 z p6ln.  zm ).

Stosownie do treSci an. 9 ust. 3 uslarvy z dnia 7 paZdziernika 1992 r. ct regionalnych

izbach obrachunkowych (Dz. tl. z.2012 r. poz. I113 z p6Ln. znr.), sprarvozdanie o sposobie

realizacii wniosk6rv pokontrolnych naleZ1. przedloZyi Regionalnej Izbie obrachunkowej

w Katowicach, rv tcrminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystqpienia

Do rvniosk6rv pokontrolnych zarvartych w niniejszym n-vst4pieniu przysluguje prawo

zgloszcnia zas\rzeZeh rv zakresie tvymienionym Iv art, 9 ust. 4 ustarvy z dnia 7 pa2dziemika

1992 r. o regionalnych izbacir obrachunkowych. T,astrzeLcnia moZna wnosii do Kolegium

tutejszcj Izby, rv terminic 1.1 dni od daty otrzymania rl)st+pienia pokontrolncgo.

- l

.  Z -c ; t  F ' r i  L  1L  SA
Re" ot ' ,  r '  I  ' l  r . r  J, tLt t lkovLej

:  ) />a, . . .  '  _t -  I
\, / /\"/\-1- t
\ i<tzl,s:, )[ ROg

2 7




